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orządki 


rzypomnijmy sobie porządki domowe, a zwłaszcza corocz- 
ne sprzątanie na wiosnę, kiedy to trzepiemy dywany, pie- 
rzemy firanki, porządkujemy piwnicę i strych. 
Podobnie postępujemy z komputerem, który również wymaga 
systematycznej pielęgnacji. Nie chodzi jednak o mycie jego obu- 
dowy, choć nie powinna być ona pokryta kurzem, lecz o usuwa- 
nie z twardego dysku wszystkich gromadzących się na nim 
z czasem Śmieci, do których zaliczyć możemy: zbędne programy, 
pliki lub tylko ich fragmenty, które niepotrzebnie zajmują miej- 
sce na dysku, zmniejszając zasoby systemowe naszego peceta. 
Porządkowanie komputera oznacza więc wyrzucenie do kosza 
wszystkiego, co zbędne. 

W niniejszym wydaniu Easy PC pokażemy, jak doprowadzić 
Windows do takiego stanu, by funkcjonował w sposób optymal- 
ny. Dowiemy się więc, jak zaprowadzić porządek na twardym 
dysku, jak zoptymalizować pamięć operacyjną i w jaki sposób 
tworzyć kopie bezpieczeństwa najważniejszych danych. A ponie- 
waż po każdym sprzątaniu mieszkanie powinno wyglądać też 
nieco lepiej — zaprezentujemy, jak dopasować pulpit Windows do 
własnych potrzeb. 


Na szczęście nie będzie nas to kosztowało ani 
grosza — w przeciwieństwie na przy- 
kład do mycia samochodu. O sa- 
mochodach powiemy co nieco 
w dziale Internet, który 
z pewnością zainteresuje 
miłośników czterech kó- 
łek. W Zastosowaniach 
z kolei pokażemy, jak za po- 
mocą komputera można 
śledzić aktualny stan pogo- 
dy. Natomiast przegląd — 
CD-ROM-ów poświęcony 
został tym razem najmłod- 
szym, a dokładniej — baj- 
kom dla dzieci. 
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Czyszczenie 


rawidłowa praca komputera, jak i przyłączanych do niego urządzeń ze- 

wnętrznych możliwa jest tylko wtedy, gdy są one utrzymywane w należy- 

tej czystości. A ponieważ ich elektronika jest niezwykle wrażliwa, przy 
ich czyszczeniu powinno się zachować szczególną ostrożność. Nigdy też nie wol- 
no zapominać o uprzednim wyłączeniu komputera i jego komponentów z sieci. 

Czyszczenie sprzętu dobrze jest zacząć od jego zewnętrznej strony, do czego 
najlepiej nadaje się zwilżony kawałek materiału. Brud zgromadzony na po- 

wierzchni ekranu monitora usuwamy z kolei za pomocą antystatycznej szmat- 
ki oraz specjalnego środka do czyszczenia szklanych powierzchni — w przeciw- 
nym razie moglibyśmy porysować ekran. Na koniec należy się zająć kurzem 
znajdującym się w otworach wentylacyjnych monitora. Następnie zabieramy się 
za czyszczenie myszy. Kulkę myjemy w wodzie z dodatkiem płynu do mycia 
naczyń, natomiast do oczyszczenia rolek używamy bawełnianej szmatki. 
Podkładkę pod mysz najlepiej wyczyścić, używając zwykłej wody i my- 
dła, choć często, ze względu na niską cenę podkładki, zamiast 
tego opłaca się kupić nową — przy okazji zaopatrując się również 
w oparcia pod nadgarstki umieszczane przy klawiaturze i pod- 
kładce pod mysz. 
Jeśli posiadamy drukarkę laserową, dobrze jest od czasu do cza- 
su przepuścić przez nią papier czyszczący, który zbierze resztki tonera 
pozostające w jej wnętrzu. Nie należy jednak samemu zabierać się za czyszcze- 
nie innych części, znajdujących się wewnątrz drukarki — tego typu prace powin- 
ny zostać wykonane w odpowiednim serwisie. Sami natomiast możemy usuwać 
zanieczyszczenia osadzające się na soczewce i plamy na szklanej powierzchni 
skanera, ponieważ są one rejestrowane wraz ze skanowanymi materiałami, 
ukazując się na uzyskiwanych na końcu obrazach. 

Do czyszczenia dyskietek i napędów CD-ROM istnieją specjalne zestawy. Nie- 
które dyskietki czyszczące muszą być wcześniej zwilżone płynem służącym do 
skuteczniejszego rozpuszczania brudu znajdującego się na głowicy zapisu/od- 
czytu. Na podobnej zasadzie funkcjonują czyszczące dyski CD-ROM, które rów- 
nież mogą być używane w zwykłych odtwarzaczach płyt kompaktowych. 
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Porządek na 
dysku 


eśli często korzystamy z komputera, od czasu do czasu powinniśmy zająć się 


uporządkowaniem plików znajdujących się na jego dysku twardym. W nie- 
których przypadkach wystarczy w tym celu utworzyć dodatkowy folder, 

w innych — konieczne będzie przeorganizowanie całej struktury istniejących 
folderów. Gdy będzie ona przejrzysta, zachowamy lepszą kontrolę nad tym, co 
mamy na dysku w naszym komputerze, dzięki czemu odnajdywanie interesują- 
cych nas dokumentów będzie się odbywało znacznie szybciej. 

Struktura folderów na twardym dysku powinna przypominać układ szuflad 
i półek regału, w którym trzymamy wszystkie nasze papiery. W regale takim 
nierzadko znajdują się także dwa katalogi — rzeczowy i alfabetyczny, pozwalają- 
ce na odnajdywanie dowolnego dokumentu wśród setek lub tysięcy innych bez 
większego problemu. Dlatego analogiczny system należy stworzyć na dysku 
komputera: oddzielne foldery dla gier, listów oraz innych danych i programów. 
Poza tym, jeśli z komputera korzysta kilka osób, dla każdej z nich dobrze jest 
utworzyć oddzielny katalog. 

W naszym przykładzie — ilustracja po prawej — widoczny jest jeden główny 
folder, który zawiera dwa inne foldery: dla listów prywatnych i korespondencji 
firmowej. Oczywiście, jeżeli planujemy prowadzenie znacznie szerszej kore- 
spondencji, konieczne będzie zbudowanie nieco bardziej złożonego systemu fol- 
derów podzielonych tematycznie i posortowanych w kolejności alfabetycznej. 
Pamiętajmy też, że często zwykłe usunięcie zbędnych pozycji może sprawić, że 
struktura folderów na twardym dysku stanie się znacznie bardziej przejrzysta. 


Wiele folderów 

Większa liczba folderów zawierających mniej plików w dużym stopniu ułatwia 

wyszukiwanie dokumentów. Dobrze jest więc utworzyć więcej własnych katalo- 
gów, w których umieścimy nasze pliki. W tym celu w Eksploratorze wybieramy 
opcję Plik | Nowy obiekt | Folder i podajemy nazwę dla nowego folderu. 


Zmiana nazwy 

W przeciwieństwie do Windows 95 w poprzedniej wersji systemu — Windows 
3.x — możliwe było tworzenie katalogów i plików, których nazwy mogły się skła- 
dać z maksymalnie ośmiu znaków. Jeżeli więc dopiero niedawno przesiedliśmy 


się na 95, możemy wykorzystać nową możliwość i pozmieniać nazwy istniejących 


już wcześniej katalogów na bardziej zrozumiałe. Aby zmienić nazwę danego pli- 


ku czy folderu, wystarczy kliknąć jego nazwę prawym przyciskiem myszy i z me- 


„ nu kontekstowego wybrać polecenie 


Zmień nazwę. Nazwa nowego obiektu 
zostanie wówczas podświetlona kolorem 
i pojawi się migający kursor tekstowy, 
umożliwiając dokonanie zmiany nazwy. 
Należy jednak pamiętać, że z plików ko- 
rzystają różne programy, które po uru- 
chomieniu będą je chciały odnaleźć. 
Oczywiście po zmianie nazw kilku pli- 
ków czy folderów nie będzie to możliwe, 
jeśli nie przekażemy danemu programo- 
wi informacji o dokonanych zmianach. 
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Folder zawierający jeden lub 
kilka innych folderów ozna- 
czony jest w Eksploratorze 
znakiem „+”. 


(M Eksploracja - H - O 
SElk Edpcia widok Narz 


gy Dyskietka 3,5 [A:] 
E-sg (C: 
DĄ access 
B-(2] Apps 


12) oansole 
FR: Corel 
[4 Dos 
11] Exchange 
(B-[] Faxmail 
BM Listy 
E-N LISTY FIRMOWE 
(4 A-G 
0 
BA P-Z 
11 LISTY PRYWATNE 
[1] Mmapp 
111 Moje dokumenty 
i Multimedia Files 
EM Novell 
(RL Office 
(iii Pos 
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Usuwanie 


czasem na dysku gromadzi się coraz więcej plików, których już nie po- 

trzebujemy. Jednych zapomnieliśmy usunąć, w przypadku innych nie 

wiemy już nawet, co i gdzie zapisaliśmy. Jednak dla naszego komputera 
zbędne pliki oznaczają więcej pracy i mniej wolnego miejsca na twardym dysku. 
Jeśli uwolnimy go od tego balastu — zdecydowanie poprawi się jego wydajność, 
a my zyskamy nieco pamięci dyskowej. Najlepszym sposobem, aby to osiągnąć, 
jest systematyczne przeczesywanie całego dysku w poszukiwaniu plików, które 
nadają się już do usunięcia. 

Zbędne pliki powinniśmy kasować bez chwili zastanowienia. Jeżeli co do jakie- 
goś pliku nie jesteśmy do końca pewni, skopiujmy dane na dyskietkę i umieśćmy 
w bezpiecznym miejscu. W razie potrzeby możemy też zachować całe katalogi 
wraz z zawartymi w nich plikami. Służy do tego specjalny program archiwizu- 
jący — więcej informacji na ten temat na stronie 114. 


Pliki tymczasowe 
Po uruchomieniu komputera w trakcie ładowania Windows tworzone są na dys- 
ku pliki tymczasowe, które podczas normalnego zamykania systemu są z niego 


mo okewikEnA Znajdź: Wszystkie pliki 


lery. W poli jemy P fe 


endor doc C:AUAPCS i ISJO! «00 
ka] anline.doc C:AU*Matrox MGA Pow... Dokument prog... 16.01.37 03:22 
a) Serypack.doc C:wINDOWS Dokument prog... 31.12.35 09:50 
readmefx.doc C:AwINDOWS Dokument prog... 4.12.96 13:17 
—WRDOOOO.doc  C:AWINDOWSATEMP Dokument prog... 15.03.97 10:47 
| *wRDO001.doc  CAWINDOWSNTEMP. Dokument prog... 16.03.97 12:30 
1] -WRSODO2.doc CAWINDOWSATEMP Dokument prog... 15.03.97 13:21 Zapisz jako 
15] -WRDODD2.doc C:AWINDOWS%TEMP Dokument prog... 17.03.97 11:25 
| -4/RF2771.doc — C:AwINDOWSATEMP Dokument prog... 17.08.37 11:56 


ist do cioci El.doc 
akro korespondencji seryjnej. doc 
Makro uruchamiające kalkulator.doc 
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plików - 


usuwane. Jeśli jednak praca komputera zostanie nagle przerwana 
— pliki te pozostaną na dysku. Szczególnie obszerne są pliki tym- 
czasowe dysków CD-ROM. Pamiętajmy, że w ciągu dość krótkiego 


Nazwa i wkaliszje ] Data wota Zaawansowane | 


Nazwa: WZ A EJ) 


czasu na dysku może pojawić się nawet kilkanaście tego typu pli- | 
ków, a ponieważ nie spełniają one żadnej funkcji, zajmując jedynie Pilwdenadó o - a 


miejsce na dysku, zdecydowanie należy je usuwać. Poznamy je po 
znaku tyldy („=”) na początku nazwy oraz po rozszerzeniu „tmp”. 
Jeżeli po raz pierwszy spotykamy się z plikami tego rodzaju — 

z pewnością zdziwimy się, jak wiele znajduje się ich na twardym 


| Typ Zmodyfikowany, | 
a] —dsb03 tmp C:NWINDOWS%TEMP OKB TMP-Plik 16.12.37 13:44 

*dt6bbf.tmp C:AWINDOWSATEMP OKB TMP-Plik 15.12.97 13:25 
*dfa2c7.1mp C:WINDOWSATEMP OKB TMP-Plik 16.12.97 13:22 
[a] -ls21a2. tmp C:AWINDOWSNATEMP OKB  TMP Plik 16.12.97 10:18 


a] *dfd707.tmi CAWINDOWSATEMP OKB TMPPlik 4.12.37 03:23 

dysku naszego komputera. EA) mp CAWINDOWSNEMP OKB TMPPiik 4.1297 03:23 
. 12 e a]-WRFI7TTImp CAWINDOWSNTEMP  17KB_ TMPPIK 20.11.37 13:04 

W menu startow ym systemu klikamy Znajdź | Pliki lub foldery. e -WRStRD me CAWINDOWSATEMP _ 103KB TMPPlik 20.11.87 13:04 


=dfeOd2. tmp CAWINDOWSNTEMP 


TMP Plik 


W wyświetlonym oknie dialogowym w polu Nazwa wpisujemy meg 

—*,*», informując tym samym Windows, że ma odszukać wszyst- 21! Ź 
kie pliki rozpoczynające się znakiem tyldy. Zanim zdecydujemy się Odnajdujemy wszystkie pliki 
na usunięcie tego czy innego pliku, z menu wybieramy opcję Widok | Rozmieść tymczasowe, które na dysku 
ikony | Według daty. Dzięki temu będziemy mogli przenieść wszystkie starsze mogą zajmować całkiem 

ARE ONG: : 3 sporo miejsca. 

pliki do kosza. Regularne usuwanie plików tymczasowych przynosi za każdym 
razem około 0,5 megabajta wolnego miejsca na dysku. Natomiast za pierwszym 
razem może to być nawet od 10 do 100 megabajtów. 


Śmieci do Koszal 
Pliki usuwane w Windows 3.1 znikają jedynie z wewnętrznego rejestru zawar- 
tości dysku tego systemu — w razie pomyłki mamy więc jeszcze możliwość ich 
przywrócenia. Służy do tego DOS-owe polecenie undelete. 

W Windows 95 jest to znacznie prostsze: pliki przenoszone 
są z okna Eksploratora do Kosza, z którego jednak można je 
później odzyskać. Naturalnie, znajdujące się w nim pliki 
zajmują miejsce na dysku. Kiedy Kosz jest pełny, Windows 
automatycznie go opróżnia. W każdej chwili możemy też 
zrobić to sami. Po tym pliki, które były w nim przechowy- 
wane, zostają ostatecznie skasowane, a więc zwalnia się 
zajmowane przez nie miejsce na dysku. Od tej chwili ich 
odzyskanie przestaje być już możliwe. 


Czcionki / ae 
Używanie wciąż tych samych czcionek po pewnym czasie  |Monotype Sorts (Tru 


|Nazwa kroju pisma: Monotype Sorts 
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tersja: Version 1.01 
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mują one nie tylko miejsce na | | ome- aseowec== = 
dysku, alei i w a operacyjnej, do której ładowane - K60>0> 40000 * 
w momencie uruchamiania Windows. Jeżeli będzie ich po = £ M 
zbyt wiele — wydajność naszego peceta znacznie zmaleje. | AKŚŁ(D+>B)n> obawa 
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Dyskietki i 


rzy robieniu porządków nie powinniśmy zapominać o dyskietkach. Jeśli 

w pudełku z nimi zrobi się ciasno, zdecydowanie należy coś z tym zrobić. 

Najlepiej od razu podzielić je na cztery grupy: z programami, których już 
nie potrzebujemy, których bardzo często używamy, z których aktualnie nie ko- 
rzystamy, ale być może przydadzą nam się nieco później i takie, których właści- 
wie w ogóle nie uruchamiamy, lecz warto je zatrzymać. 

Dyskietki z programami, których rzadko używamy, należy umieścić osobno, 

w bezpiecznym miejscu. Pamiętajmy jednak, aby je odpowiednio oznaczyć i za- 
bezpieczyć przed zapisem — w ten sposób unikniemy ich przypadkowego usunię- 
cia. Po oddzieleniu ich od reszty w pudełku powinno zrobić się nieco luźniej — 
przynajmniej na tyle, by wystarczyło miejsca dla dyskietek z programami uży- 
wanymi najczęściej. Oczywiście fakt, iż przestajemy używać jakiegoś programu, 
nie oznacza wcale, że nie możemy wykorzystać dyskietki, na której on się znaj- 
duje — wystarczy jedynie usunąć wszystkie zapisane na niej informacje: albo ka- 
sując pliki programu, albo formatując dyskietkę. 
Formatowanie 


„a koala dębów RBA, £ŻLJ| Aby na używanej dyskietce móc zapisać nowe dane, konieczne jest 


Pojemność: ośw a „| sprawdzenie, czy poprzednie pliki zostały z niej usunięte. Natural- 
1.44 Mb [3.5" 7 BE ć MBR? ; ŚGRŻA 
sł » nie, można je tylko usunąć, lecz ponieważ na star- 
NOWI o: otmatowania - Dyskietka 3,5 (AO) zma szych dyskietkach mogą czasem występować błędy, 
„m , 


f Szybkie [wymazywar ; . | 
s 1.457 664 bajtów całkowitego obszaru dysku 


najlepiej je na nowo sformatować. Służy do tego spe- 
cjalne narzędzie, dostarczane wraz z Windows 95. 
Podczas formatowania powierzchnia nośnika danych 
jest dokładnie sprawdzana, czy nie ma na niej błędów 
i ponownie dzielona na ścieżki i sektory. Przed tą ope- 
racją należy się jednak dobrze zastanowić, gdyż for- 
matując dyskietkę automatycznie tracimy wszystkie 
znajdujące się na niej dane. 
Jeśli już zdecydujemy się na ten krok, klikamy pra- 
wym przyciskiem myszy ikonę napędu dyskietek 
i z menu kontekstowego wybieramy pozycję 
Formatuj. Na ekranie pojawi się okienko 
dialogowe z kilkoma ustawieniami dodat- 
kowymi. Najczęściej są dziś używane dys- 
kietki wysokiej gęstości (HD = High Den- 
sity) — na liście Pojemność: pozycja 1,44 
MB (3,5). Istnieją też jeszcze dyskietki 
starszego typu podwójnej gęstości (DD = 
Double Density) i takich samych roz- 
miarów, lecz o mniejszej pojemno- 
ści: 720 KB. Aby sformatować 


SF Kopiul tylko pliki syst 0 bajtów użytych przez pliki systemawe 
= 0 bajtów w uszkodzonych sektorach 
457 664 bajtów dostępnych na dysku 


Inne opcje = 


Etykieta: 
|Prvwate 
I” Brek etykiety 


I wyświetl podsumow. 
[> Kopiuj pliki systemow 


512 bajtów w każdej jednostce alokacji 
2 847 wszystkich jednostek alokacji na dysku „ 


Mumer seryjny.  1ED5-1 


zaznaczyć opcję Typ formato- 
wania | Szybkie (wymazywa- 
nie) (1). Jeżeli natomiast ma- 
my do czynienia z nową dys- 
kietką lub jeszcze nie forma- 
towaną, zaznaczamy opcję 
Pełne. Z kolei ustawienie 
Kopiuj tylko pliki systemowe 


używaną dyskietkę wystarczy 


N— 
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| CD-ROM-y 


SM — 


High De 
h m; 
Hautę denatię 


służy do tworzenia dyskietki systemowej, z której w razie 
wystąpienia poważniejszych problemów z uruchomieniem 
Windows możliwe będzie wystartowanie 

AB systemu w trybie MS-DOS. 

Z ry Każda dyskietka powinna być 
też odpowiednio oznaczo- 
na (2). Poza tym po za- 
kończeniu formatowa- 
nia warto zapoznać się z jego 
wynikami. Służy do tego opcja nRZ 
Wyświetl podsumowanie po zakoń- 
czeniu, która powoduje wyświetlenie na 
koniec okna z informacjami na temat sfor- 
matowanej dyskietki (3). W ten sposób dowie- 
my się też, czy na nośniku pojawiły się jakieś 
uszkodzenia — w takim przypadku możliwe bę- 
dzie dalsze jego używanie, choć naturalnie nie 

możemy byś już pewni co do bezpieczeństwa 
przechowywanych nań danych. 


Nowe dyskietki 
Ponowne wykorzystanie używanych dyskietek oznacza na- 
turalnie zaoszczędzenie paru złotych, lecz od czasu do czasu nie 
obędzie się też bez zakupu nowych. Najczęściej przed ich użyciem będziemy 
musieli je sformatować, choć oferowane są również dyskietki formatowane fa- 


2.0 mg 


brycznie — naturalnie po nieco wyższej cenie. 
CD-ROM-y 
Większość CD-ROM-ów sprzedawanych jest, tak jak płyty kompaktowe, w spe- 
cjalnym pudełku, do którego należy je wkładać po każdym użyciu. Tym sposo- 
bem najlepiej ochronimy krążki przed uszkodzeniem. Coraz częściej spotyka się 
"B jednak CD-ROM-y rozpowszechniane w postaci dodatku do czasopism kompu- 
terowych — wówczas przeważnie są one umieszczane w papierowej kopercie. Dla 
tego typu dysków dobrze więc mieć przygotowanych w zapasie kilka wolnych 
pudełek. A kiedy zbierze nam się ich większa liczba, zdecydowanie najlepszym 
wyjściem będzie zaopatrzenie się w większy pojemnik, w którym umieścimy 


wszystkie CD-ROM-y. 
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Narzędzia 


a dysku twardym zapisane są wszystkie nasze pliki i programy. Z regu- 

ły praca z nimi odbywa się bez większych problemów, lecz podczas wy- 

konywania operacji na milionach bitów od czasu do czasu może wkraść 
się jakiś błąd. W razie wystąpienia błędu w pliku odczytanie zawartych w nim 
informacji nie będzie już możliwe. Aby więc zachować pewny i szybki dostęp do 
danych, konieczne jest regularne przeprowadzenie kontroli dysku, na którym 
są one zapisane. 

Wraz z Windows otrzymujemy program o nazwie ScanDisk, którego zada- 
niem jest wyszukiwanie i usuwanie ewentualnych błędów występujących na no- 
śnikach danych. Dla utrzymania dysku 
w odpowiedniej kondycji dobrze jest więc 
werych | ; : co jakiś czas skorzystać z tego narzędzia. 

a Wi | Eykietm | m" Windows 95 oferuje także inny program, 


| s o Boh || służący do defragmentacji plików zapisy- 
Dyskietka 35 AES m j | Bajtów 939 032 576 895MB wanych na twardym dysku. Defragmenta- 
(8) maj | | k T04t4B cja polega na tym, że części podzielonych 
aaa > plików są rozrzucone w różnych punk- 


Findyirus... 
tach, ponownie ze sobą łączone i umiesz- 


a System Information 
|| czane w jednym punkcie w postaci całego 
bloku danych. 


Oba opisane programy mogą być uru- 
chamiane na dwa sposoby: za pośrednic- 
twem menu startowego Windows — przy- 

||. cisk Start, a następnie Programy | Akceso- 
A lt | ria | Narzędzia systemowe | ScanDisk lub 
Defragmentator dysków albo poprzez iko- 
nę Mój komputer znajdującą się na Pulpicie, kliknięcie prawym przyciskiem my- 
szy nazwy napędu dysku i wybranie pozycji Właściwości (1). Na ekranie pojawi 
się wówczas okno z informacjami na temat wolnego i zajętego miejsca na danym 
dysku (2). Dostęp do obu programów uzyskujemy poprzez kartę Narzędzia. 


Bajtów: 1 (48 395 776 SMB 


Narzędzie systemowe — ScanDisk 


ScanDisk należy do grupy narzędzi systemowych Windows 95 i służy do testowania twardego dysku oraz usuwania z niego ewentualnych błędów. 


4 ScanDisk - [C:] ECJEJl-< Zaznaczamy dysk, który chcemy 
| poddać defragmentacji. 


z 


Wybierz dysk(ij, który chcesz sprawdzić w poszukiwaniu błędów, Standard owy — opcja usuwająca 
3] Dyskietka 3,5 (A:] 


|smi © |. najczęściej występujące błędy. 


Wyniki pracy programu ŚcanDisk - (C:] 


Program ScanDisk nie znalazł żadnych Błędów na tym dysku. 


1 O4E 995 776 bajtów całkowitego obszaru dysku © 


aeg (D:] : Sprawdzenie dysku w tym trybie da w uszkodzonych sektorach 
me m m __ 0. |. wanie więcej niż minutę 3.256 380 aa Wane kad 
ga... - , | | i powinno być przeprowadzane 25 884 932 bajtów w 238 plikach uktytych - 
(sprawdza poprawność plików i folder* Bb | j i 775 864 320 bajtów w 10 092 plikach użytkownika 

aa > | co kilka tygodni. 

| Dokładru — | |. 

| [wykonuje test standardowy i skanuje powierzchnię dp | | 234 388 504 a dostępny > dy sku _ 
a z | 3x s Dokładny — opcja testująca 15 384 baj tów w każdej jednostce alokacji 
„= A _ |. dodatkowo powierzchnię nośnika 63.888 wszystkich jednostek alokacji na dysku. 

>... 0,712 14 308 dostępnych jednostek alokacji 
o | 4 o. może potrwać kilka minut, a jej o 
Rom | zana. | przeprowadzanie zalecane jest 


raz na kilka miesięcy. 


Automatycznie usuwaj biędy — to funkcja automatycznej korekty błędów odkrytych w trakcie dokonywania kontroli dysku. 
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Kontrola i naprawa 

W trakcie intensywnej pracy z komputerem może się zdarzyć, że 
na dysku wystąpią błędy. Na szczęście podczas zachowywania pli- 
ków system sprawdza na twardym dysku miejsce, w którym są 
one zapisywane. Jeśli pojawi się błąd, nie musi to wcale ozna- 
czać, że dysk jest uszkodzony. Wystarczy bowiem, że podczas do- 
konywania zapisu komputer zostanie choćby lekko poruszony, 

a na dysku mogą pojawić się obszary, w których nie da się już za- 
chować żadnych informacji. Takich miejsc, właściwie bezużytecz- 
nych, stopniowo może przybywać. Ratunek znów przynosi ScanDisk — jego za- 
daniem jest usuwanie również tego rodzaju błędów. Program ten sprawdza nie 
tylko struktury folderów i plików, ale także powierzchnię dysku. Na życzenie po- 
trafi też w sposób automatyczny usuwać odkryte błędy. Oczywiście, w przypadku 
fizycznych defektów dysku ScanDisk nie będzie w stanie nam pomóc. 


Defragmentacja Podczas wykonywania 
SE ; : AS: defragmentacji program 
Zachowywane na dysku pliki nie zawsze zapisywane są na nim w postaci ciągłych pokazuje, jak daleko po- 
bloków danych — zdarza się, że Windows dzieli je na mniejsze części, ponieważ sunął się w swej pracy. 
nie znajduje wolnego miejsca, w którym mógłby je wstawić w całości. Wolne ob- Po kliknięciu przycisku 
szary na dysku powstają w momencie usuwania plików. Podczas zapisywania no- Pokaż szczegóły na ekra- 


wych system wyszukuje na powierzchni twardego dysku wolne obszary, w któ- Balety w dE 


rych mógłby umieścić zapisywane właśnie dane. Jeżeli w danym punkcie zabrak- defragmentowanych 
nie miejsca dla wszystkich informacji należących do danego pliku, ich reszta zo- plików na dysku. 
staje umieszczona gdzie indziej. Z czasem 
liczba plików podzielonych na mniejsze frag- 
menty może znacznie wzrosnąć. Oczywiście, 
nie giną przy tym żadne z zawartych w nich „ 7 | 
informacji. Zachowujemy też pełny dostęp do | wykonano: 22% 
każdego z takich o > 
plików, ponieważ | kop o 3 Pokaż szczegóły 
system zna do- ZARERCIEA 
kładne położenie 
wszystkich fragmentów, z których się one składają. 
Jednakże przy zbyt wielu plikach podzielonych na 
mniejsze części dość wyraźnie wzrasta czas potrzebny 
systemowi na odszukiwanie wszystkich należących do 
nich informacji — zwiększa się więc czas dostępu do 
danych. Jeżeli odniesiemy wrażenie, że nasz kompu- 
ter zwolnił tempo pracy, powinniśmy dokonać defrag- 
mentacji jego dysku. Służy do tego dostarczany wraz 
z Windows 95 program o nazwie Defragmentator 
dysków, który grupuje informacje należące do po- 
szczególnych plików w bloki. W rezultacie skróci się 
czas dostępu do wszystkich plików. 

Dodajmy, że oprócz dwóch wymienionych progra- 
mów Windows posiada jeszcze jeden użyteczny mecha- 
nizm — moduł rozpoznający stan plików na dysku. Po- 
trafi on określić, czy w danym momencie defragmenta- 
cja jest niezbędna, czy też nie. Zanim więc zdecyduje- 
my się na jej przeprowadzenie, powinniśmy wcześniej 
sprawdzić, czy jest to rzeczywiście konieczne. 
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Archiwizacja 


o utraty danych może dochodzić w wielu sytuacjach. Najczęściej chodzi 

o ich przypadkowe usunięcie. Równie dobrze powodem może być jednak 

błąd komputera. Najlepszym zabezpieczeniem jest zawsze utworzenie za- 
pasowej kopii całej zawartości twardego dysku na innym nośniku danych. Oczywi- 
ście, dyski charakteryzują się zbyt dużą pojemnością, aby to co się na nich znajduje, 
można było w całości kopiować na dyskietki — z drugiej strony nie zawsze koniecz- 
ne jest kopiowanie całej ich zawartości. Instalacyjne wersje wszystkich programów 
powinniśmy przecież mieć albo na CD-ROM-ach, albo na dyskietkach. W razie wy- 
stąpienia jakichkolwiek problemów zawsze można zainstalować je od nowa. 

Pozostają więc pliki utworzone przez użytkownika, a więc: dokumenty tekstowe, 

grafika, pliki zawierające dźwięk i inne. Ich typ zależy od tego, do czego używamy 
komputera. Wystarczy więc, jeśli od czasu do czasu skopiujemy nasze własne dane 
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danych 


na dyskietki. W Windows 95 do archiwizacji danych, czyli tworze- 
nia zapasowych kopii, służy program o nazwie Backup. 


Odzyskiwanie danych 

Jeżeli regularnie tworzymy zapasowe kopie — nic złego nie mo- 
że się stać z naszymi dokumentami. W razie przypadkowej ich 
utraty wystarczy ponownie uruchomić program Backup, umie- 
ścić w napędzie pierwszą dyskietkę kopii bezpieczeństwa i postępować zgodnie 
z instrukcjami pojawiającymi się na ekranie. Dodajmy, że program ten pozwala 
także na odzyskiwanie jedynie wybranych plików — nie jest więc konieczne ko- 
piowanie wszystkich, które zabezpieczyliśmy na dyskietkach. 


Oznaczanie dyskietek 
Dyskietki, na których tworzymy zapasowe kopie naszych cennych 
danych, powinny być odpowiednio opisane. Na ich etykietach notu- 
jemy więc daty wykonania ostatniej archiwizacji, kolejny numer 
w bieżącym zestawie kopii oraz nazwy katalogów zachowanych na 
danym nośniku. Tylko w ten sposób będzie później możliwe szyb- 
kie odnalezienie i odtworzenie interesujących nas plików. 


Inne nośniki danych 
Jeśli wykorzystujemy nasz komputer w pracy zawodowej i mamy do czynienia 

z dużą ilością ważnych informacji, do tworzenia zapasowych kopii powinniśmy 
używać innych niż dyskietki, bardziej wyspecjalizowanych nośników danych. Do 
przechowywania zapasowych kopii większej ilości danych od dawna już 
przede wszystkim wykorzystywane są streamery, czyli napędy, w któ- 
rych umieszcza się kasety z taśmą magnetyczną — podobne do zwy- 
kłych kaset magnetofonowych. Na jednej kasecie bez problemu mieści 
się zawartość całego twardego dysku — dlatego tak często są one stoso- 
wane w sytuacji, kiedy informacje znajdujące się w komputerze są cią- 
gle zmieniane i stanowią o być albo nie być danej firmy. 

Na rynku dostępne są też modele przeznaczone dla użyt- 
kowników komputerów domowych — w cenie około kilkuset 
złotych. Dzięki nim nie trzeba się już martwić o bezpieczeń- 
stwo danych zajmujących na dysku nawet po kilkaset megabajtów. 
Taśmy do streamerów są względnie niedrogie i stanowią doskonałe 
rozwiązanie również dla tych użytkowników, którym podczas pracy z pro- 
gramami o dużej objętości zdarza się zapełnić cały dysk twardy — wówczas wy- 
starczy zapisać pliki, które w danym momencie nie są używane i można konty- 
nuować pracę. 

Innym typem urządzeń są nagrywarki 
dysków CD, które także mogą być uży- 
wane do tworzenia kopii bezpieczeń- 
stwa. I choć są one wciąż jeszcze dość 
drogie — ceny najtańszych modeli wy- 
noszą od 1500 do 2000 złotych — posia- 
dają dwie niewątpliwe zalety: po pierw- 
sze, dane przegrywane są z nich rów- 
nie łatwo, jak z dyskietki czy drugiego 
dysku twardego, po drugie, za ich po- 
mocą możliwe jest kopiowanie 
zwykłych płyt kompaktowych 
z nagraną muzyką. 


Utworzony 
18.12.37 17:08 
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Usuwanie 
programów 


o doprowadzeniu do porządku struktury folderów na twardym dysku po- 

winniśmy również zwrócić uwagę na programy, które się na nim znajdu- 

ją. Często bowiem wielu z nich właściwie w ogóle nie używamy — zaś usu- 
wając je, zyskamy dodatkowe miejsce. 

Każdy program pracujący w środowisku Windows w trakcie instalacji tworzy 
na dysku nowy folder, do którego kopiuje swoje pliki. Oprócz nich często kopio- 
wane są też pliki do określonych folderów Windows. Poza tym w plikach konfigu- 
racyjnych systemu dokonywane są odpowiednie wpisy. Dlatego więc usunięcie sa- 
mego folderu, zawierającego pliki programu — nie wystarczy, ponieważ na dysku 
pozostaną jeszcze pliki skopiowane przez niego do katalogów Windows. Istotną 
wadą tego systemu jest jednak brak możliwości odnalezienia wszystkich tego ty- 
pu plików, a jedynym wyjściem pozostaje skorzystanie z programów pomocni- 
czych, służących do pełnego usuwania programów pracujących w Windows: 

a więc zarówno plików zawartych w ich folderach, jak i tych, kopiowanych do 
katalogów Windows. Niektóre programy wyposażone są we własne moduły, któ- 
rych zadaniem jest kompletne usunięcie ich z twardego dysku (1). 

W większych pakietach programowych najczęściej znajdziemy do tego odpo- 
wiednią opcję w programie instalacyjnym (2). Jeżeli więc zechcemy usunąć ca- 
ły pakiet ze wszystkimi plikami, które do niego należą, wystarczy, że urucho- 
mimy odpowiedni moduł, instalowany na dysku wraz z danym programem. 
Oprogramowanie napisane wyłącznie z myślą o Windows 95 możemy usuwać 
w całości w znacznie prostszy sposób: klikając przycisk startowy menu syste- 

mu, a następnie wybierając Ustawienia | Panel sterowania | Do- 
daj/Usuń programy (3). Następnie zaznaczamy nazwę danego progra- 
mu i klikamy przycisk Dodaj/Usuń. 


Usuwanie części programów 
Może się jednak zdarzyć, że nie będziemy chcieli pozbywać się całego 
programu, a jedynie pewnych jego części, których już nie potrzebuje- 
my. Sam Windows 95 wyposażony jest w około 50 niewielkich progra- 
mów tego typu. Niektóre z nich są niezwykle przy- 
datne w każdej sytuacji, inne — tylko w określo- 
nych przypadkach, zajmując na co dzień niepo- 
trzebnie miejsce na dysku. W celu usunięcia zbęd- 
nych programów, należących do Windows 95, po- 
dobnie jak wyżej, wybieramy pozycję Ustawienia | 
Panel sterowania | Dodaj/Usuń programy i prze- 
chodzimy do karty Instalator Windows. Pojawi się 
wówczas okno dialogowe (4) z listą programów do- 
starczanych wraz z sys- 
temem. W oknie tym 
możemy odznaczyć po- 
zycje, których chcemy 
się pozbyć. 

Podobną możliwość oferują również inne pro- 
gramy. Aby usunąć z nich jedynie wybrane 
części, należy uruchomić ich program instala- 
cyjny, wyświetlający listę (5) wszystkich skła- 
dowych danego programu. 


PODSTAWY 


Odnowa Window 


eśli należymy do ludzi, dla których wiosna to świetna okazja do przemeblo- 
wania i odświeżenia całego mieszkania, z pewnością dla własnego dobrego 
samopoczucia od czasu do czasu mamy ochotę na modyfikację wyglądu Win- 
dows w naszym komputerze. Zmieniając system od strony estetycznej, warto 
również uprościć nieco jego obsługę. 

Przede wszystkim tworzymy na Pulpicie ikony skrótów do najczęściej urucha- 
mianych programów. Dzięki temu nie będziemy już musieli za każdym razem 
przedzierać się przez gęstwinę drzewka menu startowego — wystarczy dwukrot- 
ne kliknięcie ikony. Aby utworzyć na Pulpicie ikony uruchamianych programów, 
klikamy w jego obszarze prawym przyciskiem myszy i z kontekstowego menu 
wybieramy opcję Nowy obiekt | Skrót. Po tym wyświetli się okno dialogowe spe- 
cjalnego asystenta, który krok po kroku poprowadzi nas przez cały proces two- 
rzenia połączenia. Windows oferuje też możliwość przypisania do danego progra- 
mu skrótu klawiszowego. 


Autostart 
Użytkownicy wykorzystujący peceta głównie do 
pracy, po każdym jego starcie najczęściej uru- 
chamiają ten sam lub kilka tych samych progra- 
mów. Ponieważ jednak komputer może je 
ładować sam — automatycznie po uruchomieniu 
— warto skorzystać i z tej możliwości. W tym ce- 
lu skróty do tych programów należy umieścić 

w folderze Autostart, znajdującym się w menu 
startowym Windows. Najprościej to uczynić 

w Eksploratorze, przeciągając ikony programów, które mają być ładowane zaraz 
po starcie systemu, do folderu Autostart. 


Nowe kolory 
Kolory wyświetlanych w systemie elementów można 


utostart 


łatwo zmienić. Po kliknięciu prawym przyciskiem 
myszy w obszarze pulpitu i wybraniu polecenia 
Właściwości w oknie, które się pojawi, przechodzimy 
do karty Wygląd. Na liście pod opcją Schemat dostęp- 
ne są zestawy kolorów, które nie tylko możemy wybie- 
rać, ale i modyfikować — według własnego uznania. 


Zmiana tapety 

Po pewnym czasie tło Pulpitu może nam się wydać 
nudne. Na szczęście nietrudno sprawić sobie całkiem 
nowe. Podobnie jak wcześniej, znów w obszarze Pul- 
pitu klikamy prawym przyciskiem myszy, wybieramy 


pozycję Właściwości, lecz tym razem przechodzimy do 
karty Tło. Pod opcją Deseń mamy listę dostępnych wzor- 
ków, natomiast pod Tapeta obrazy, które mogą zostać 
umieszczone na Pulpicie. Nic też nie stoi na przeszko- 
dzie, by znalazł się na nim nasz własny obraz 
— wystarczy w tym celu kliknąć przycisk 
Przeglądaj i odnaleźć go na dysku. W niewiel- 
kim okienku podglądu pojawi się jego minia- 
turka prezentująca przyszły wygląd Pulpitu. TAR p 
Na koniec klikamy przycisk OK, by potwier- sz 
dzić dokonane zmiany. 


117 


118 PODSTAWY 


Wirusy 


hoć trudno w to uwierzyć — infekcji mogą ulegać także komputery. Wiru- 

sy komputerowe, tak jak grypa przykuwająca ludzi do łóżka, potrafią 

bardzo skutecznie sparaliżować najlepszy komputer. Liczba istniejących 
obecnie wirusów jest trudna do oszacowania — można przyjąć, że jest ich od kil- 
ku do kilkunastu tysięcy. Te mniej groźne są jedynie uciążliwe, inne jednak mo- 
gą doprowadzić nawet do utraty danych. Na szczęście istnieje kilka sposobów 
ochrony przed cyfrowymi chorobami. Każdy zawirusowany komputer można 
wyleczyć — posiadając oczywiście odpowiedni program antywirusowy. 


Czym są wirusy komputerowe? 
Wirus komputerowy to niewielki program, który do tego, by móc być aktywnym, 
potrzebuje innego programu. Wirusy doczepiają się do plików, podobnie jak wirus 
przenikający do komórek ludzkiego ciała. Do zarażenia dochodzi przeważnie pod- 
czas kopiowania. Obecność wirusów najczęściej zauważamy sami — na ekranie co 
jakiś czas wyświetlanie są zabawne komunikaty, zaczyna migotać obraz lub z gło- 
śniczka komputera rozlegają się jakieś dźwięki. Czasami jest to tylko męczące, 
lecz przynajmniej nie powoduje strat w zasobach naszych danych. Istnieją 
jednak wirusy złośliwe, które niszczą informacje zapisane na dysku. 
Ponadto początkowo niegroźne wirusy z czasem mogą przeistaczać się 
w prawdziwe potwory, ponieważ programy te nie zawsze są wol- 
ne od błędów. W konsekwencji w trakcie kopiowania 
_ niejednokrotnie dochodzi do ich mutacji. I tak powstaje wirus 
działający w sposób nie zamierzony przez jego autora i dość 
przykry w skutkach dla użytkownika zainfekowanego komputera. 


Kto programuje wirusy? 
Początkowo programowanie wirusów było niewinną zabawą studentów 
wyższych uczelni. Do dziś zresztą autorzy tych programów przede 
wszystkim chcą pokazać światu, że i oni potrafią stworzyć wirusa, 
choć nie brak takich, których najbardziej bawi niszczenie danych 
znajdujących się w komputerach innych użytkowników. 


Jak można ustrzec się przed wirusami? 

Najlepszym sposobem ochrony przed wirusami jest niezarażanie się nimi. To tak 

jak ze zdrowiem: aby nie być chorym, należy przestrzegać zasad higieny. Ponie- 

waż większość wirusów przenoszonych jest na dyskietkach, pierwsza zasada 

brzmi: nigdy nie wkładamy do napędu dyskietki, której pochodzenia nie jesteśmy 

pewni. Jeśli nie da się tego stwierdzić, poddajemy ją kontroli za pomocą progra- 

mu antywirusowego. Są to specjalne programy zajmujące się wykrywaniem 

i unieszkodliwianiem wirusów komputerowych. Szczególną ostrożność nale- 

ży zachować wobec plików ściąganych z Internetu, które najlepiej natych- ; 

miast sprawdzać za pomocą odpowiedniego programu. - 
Aby nieświadomie nie rozsiewać wirusów zarażając pliki przekazy- 

wane innym, należy kontrolować również wszystkie programy i dane 

znajdujące się na twardym dysku. Dotyczy to głównie sytuacji, gdy 

w naszym domowym komputerze, do którego dostęp mają inni domownicy, 

korzystamy z danych przynoszonych z biura. Istotne jest też posiadanie wolnej 

od wirusów dyskietki systemowej, którą tworzymy za pomocą polecenia — 

Formatuj i zaznaczonej opcji Kopiuj tylko pliki systemowe. 


4 Kiedy dochodzi do zainfekowania 
Gdy odkryjemy w komputerze obecność wirusa, natychmiast urucha- 
1 miamy program antywirusowy i postępujemy zgodnie z jego instrukcjami. 


PODSTAWY 


komputerowe 


Przeważnie nie obędzie się też bez dyskietki systemowej. Wiele wirusów 
/ można usunąć za pomocą programu antywirusowego, a gdy okaże się 
to niemożliwe, jedynym bezpiecznym wyjściem będzie sformatowanie 
© twardego dysku. Niestety, wszystkie znajdujące się na nim dane zo- 
5 staną przy tym utracone — pamiętajmy wiąc o tworzeniu kopii 

zapasowych! 


Komputer można zaszczepić 

Na szczęście komputer można zaszczepić przeciw infekcji. Potrzebny jest do te- 
go specjalny program, który uruchamiany po każdym starcie komputera będzie 
czuwał nad stanem naszych danych, a w razie nadejścia niebezpieczeństwa 

w porę ostrzeże. Ale uwaga! Alarm może być czasem fałszywy. 
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Domowa apteka — programy antywirusowe 
W żadnym komputerze nie powinno zabraknąć programu antywirusowego. Naj- 
nowsze narzędzia tego typu oferują wszechstronną ochronę danych: możliwość za- 
szczepienia plików, moduł wykrywający wirusy oraz moduł, który je unieszkodli- 
wia. Szkody wyrządzone przez wirusy są przeważnie nie do naprawienia. Dlatego 
tak istotne jest zaopatrzenie się w odpowiedni program. W najtańszym wydaniu 
cena takiego narzędzia wynosi około 20 złotych, choć koszt bardziej złożonych pa- 
kietów może dochodzić nawet do 1000 złotych i więcej. Poza tym istnieje cała ga- 
ma bardzo prostych programów antywirusowych, dostępnych jako shareware, któ- 
rych możliwości ograniczają się jedynie do wykrywania wirusów. 
Oryginalne programy też mogą mieć wirusa 
Oryginalne programy z reguły nie są zawirusowane, ponieważ ich 
producenci pod tym względem ściśle przestrzegają wszelkich zasad 
bezpieczeństwa. Niestety i w ich przypadku może zdarzyć się 
wypadek przy pracy — czujność więc nie zawadzi. 
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Eksperci 


raz z Windows otrzymujemy szereg programów pomocniczych, które 

w dużym stopniu ułatwiają codzienną pracę z tym systemem. Natu- 

ralnie, jeśli nam one nie wystarczą — możemy sprawić sobie znacznie 
bardziej zaawansowane narzędzia, których zadaniem będzie sprawowanie kon- 
troli nad pracą naszego komputera i zatroszczenie się o to, by przebiegała ona 
bez zakłóceń. Jest ich wiele i często są dostępne jako shareware. 


Dekoratorzy wnętrz 

Oferta programów wzbogacających Windows nowymi efektami dźwiękowymi 

i wizualnymi jest bardzo bogata. Bez ograniczeń możemy więc modyfikować 
wygląd Pulpitu, instalować coraz nowsze wygaszacze ekranu, a jeśli posiadamy 
kartę dźwiękową — również przegrywać utwory z płyt kompaktowych, a następ- 
nie odtwarzać je przy zamykaniu systemu czy usuwaniu plików. Nic więc nie 
stoi na przeszkodzie, by przy starcie systemu z głośników dobiegał motyw mu- 
zyczny z naszego ulubionego filmu, a podczas dłuższej przerwy w pracy na 
ekranie pojawiała się zabawna animacja. 


Stróże porządku 
Zamykanie Windows czasami nie jest prostą sprawą. Dotyczy to zwłaszcza sytu- 
acji, w której używamy starszych wersji oprogramowania, nie zawsze zgodnie 
współpracujących z uruchamianymi w systemie programami narzędziowymi. 
Jeśli często zdarza nam się wypróbowywać różne programy — na przykład 
multimedialne oferowane na CD-ROM-ach, powinniśmy się zaopatrzyć w 
odpowiednie narzędzie do ich deinstalacji. Programy te dokonują bowiem 
pewnych zmian w plikach konfiguracyjnych systemu, a także kopiują 
do jego folderu własne pliki. Dzięki niemu za każdym razem będzie 
możliwe doprowadzenie Windows do takiego stanu, w jakim się znajdo- 
wał przed zainstalowaniem danego oprogramowania. Pamiętajmy jed- 
nak, że narzędzie służące do usuwania innych programów musi zostać 
zainstalowane w systemie przed nimi. N ajlepiej więc zainstalować je 
tuż po instalacji Windows. 


Dostrajanie systemu 
Ustawienia odnoszące się do sprzętu konfigurowane są przez Windows 
automatycznie i najczęściej — choć nie zawsze — w sposób optymalny. Nie 

zawsze, ponieważ na przykład parametry komponentów zewnętrznych 
komputera, jak skaner, modem czy karta dźwiękowa, rzadko kiedy zostają 
skonfigurowane w taki sposób, by możliwości tych urządzeń były w pełni 
wykorzystywane. Istnieją jednak programy, dostępne przeważnie jako 
shareware, które zadanie to wykonują znacznie lepiej niż Windows. Przede 
wszystkim są to narzędzia diagnostyczne, sprawdzające wszelkie możliwe 
parametry naszego peceta i poddające propozycje ewentualnych zmian, które 
mogłyby usprawnić jego pracę. Cza- 
sami pozwala to nawet na odkrycie  |HHEE Ja = 
błędów tkwiących głęboko w syste- |alalajlmelej , 
mie, a także takich, które związane k WaaSRw PTE 
są z samym sprzętem. Posługiwanie z0 


sogk Menedżer pamięci: Yolna pamięć 


s 375K 
Monitor systemu || zsox 


prezentuje aktualne | 
wykorzystanie naj- 
ważniejszych kompo- 
nentów komputera. 
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systemu 


się tego typu narzędziami nie jest jednak 
proste i wymaga sporej wiedzy na temat 
budowy komputera. 


O jeden plus więcej 

Firma Microsoft oferuje niezwykle przy- 
datny dodatek o nazwie Plus!, będący nie- 
jako rozszerzeniem Windows. Pozwala on 
na automatyczne wykonywanie różnych 
operacji, które muszą być przeprowadzane 
systematycznie. Może więc chodzić o okre- 
sowe uruchamianie programów sprawdza- 
jących stan dysku — jak ScanDisk czy doko- 
nywanie jego defragmentacji — Defragmen- 
tator dysków. Plus! rozszerza też możliwo- 
ści systemu w zakresie obsługi Internetu 

i kompresji danych. Ale to jeszcze nie wszystko, ponieważ jego autorzy nie zapo- 
mnieli również o wzbogaceniu „95” od strony estetycznej — pakiet Microsoftu 
zawiera animowane wskaźniki myszy i rozszerzenia ustawień Pulpitu. 


Zaglądamy pod maskę 
Większość pracy wykonywanej przez Windows odbywa się w sposób niewidoczny 
dla użytkownika. Zazwyczaj nie mamy możliwości wglądu w to, co się właśnie 
dzieje z procesorem, ile pamięci operacyjnej aktualnie jest zajętej i jaki jest stan 
innych elementów systemu. Pracy przynajmniej części z nich możemy się jednak 
przyjrzeć dzięki obecności w Windows narzędzia o nazwie Monitor systemu. 

W jego oknie prezentowane są w postaci diagramów informacje na temat aktual- 
nego wykorzystania różnych zasobów systemowych komputera. Ponadto pro- 
gram ten potrafi dostrzec wewnętrzne błędy peceta, o których w innym 
przypadku nawet byśmy nie wiedzieli, ponieważ Windows usuwa je 

w sposób automatyczny. Głównym zadaniem Monitora systemu jest 
jednak ciągłe informowanie użytkownika o aktualnym wykorzystaniu 

i wydajności systemu. Dla nieco bardziej zaawansowanych użytkowników 
może on więc stanowić potężne źródło informacji. 


Lepsza archiwizacja danych 

Przy stosunkowo częstym dokonywaniu archiwizacji danych, czyli inaczej 
backupu, powinniśmy korzystać ze specjalnych narzędzi, oferujących znacznie 
bardziej komfortową obsługę niż programy, w jakie standardowo wyposażony 
jest Windows. Dzięki nim możliwe jest na przykład w pełni automatyczne wy- 
konywanie kopii bezpieczeństwa w nocy, kiedy nie pracujemy z komputerem. 


Windows 95 czy Windows 3.11 

Programy pomocnicze sprawujące kontrolę i dokonujące korekty niektórych 
ustawień w Windows wkraczają w jego najgłębsze zakamarki. W przeciwień- 
stwie do starszych programów użytkowych, funkcjonujących podobnie w obu 
wersjach systemu, przy stosowaniu tego typu narzędzi zalecana jest pewna 
ostrożność: używając ich w Windows 95 należy zwrócić uwagę, by były przezna- 
czone ściśle dla tej wersji. Jeżeli bowiem korzystać będziemy z programów na- 
pisanych dla Windows 3.1, mogą w niej wystąpić dość poważne problemy — 

z utratą danych włącznie. Natomiast narzędzia napisane z myślą o nowszej 
wersji systemu nie sprawiają już żadnego problemu — ich uruchomienie 

w Windows 3.1 w ogóle nie jest możliwe. 


wybór precyzyjny 


Tekstowy 


Kompresja 
danych 


iejsca na dysku nigdy nie jest dość. Dodatkową pamięć dyskową — i to 

bez wydania jednej złotówki — możemy uzyskać przez skompresowa- 

nie dysku. Polega to na wykorzystaniu odpowiedniego algorytmu ma- 
tematycznego do zredukowania rozmiarów plików — naturalnie bez utraty in- 
formacji. Technika ta nazywana jest także pakowaniem plików — dzięki niemu 

możliwe jest zmniejszenie ich rozmiarów nawet o 50 procent. Jed- 
nak zanim ponownie będziemy mogli otworzyć tego typu pliki, 
konieczna będzie ich dekompresja, czyli rozpakowanie przywra- 
cające im ich pierwotną wielkość. 

Kompresja danych stosowana jest przede wszystkim przy 
przenoszeniu większych ilości informacji na dyskietkach. 
W mechanizm ten wyposażonych jest również większość 
programów archiwizujących. Podobnie jest z przesyła- 

niem informacji za pomocą modemu — wykorzystywana tu 

kompresja pozwala na zwiększenie transferu danych, dzięki 
czemu nasze rachunki telefoniczne są znacznie mniejsze. Pa- 
miętajmy jednak, że aby odbiorca skompresowanych plików 
mógł zrobić z nich użytek, będzie musiał mieć odpowiedni program 
do ich rozpakowania. 


Pakery 
Programy kompresujące dane nazywane są często pakerami. W większości są 
one dostępne jako shareware. Stąd często spotyka się je na CD-ROM- 

-ach z programami shareware owymi, a także w Internecie. N ajbardziej rozpo- 
wszechnionym narzędziem kompresującym jest WinZip, który jest niezwykle 
prosty w obsłudze. 


Kompresowanie twardego dysku 
Zamiast pakować poszczególne pliki, można od razu dokonać kompresji całego 
twardego dysku lub tylko jego części. Służy do tego między innymi program do- 
starczany wraz z Windows 95 o nazwie DriveSpace, potrafiący zwiększyć po- 
jemność dysku niemal o 100 procent. 

Po przeprowadzeniu kompresji za po- 
mocą tego programu, choć fizycznie 
w komputerze nie umieścimy nowego dys- 
ku, w systemie pojawi się nowy, wirtualny 
napęd, widoczny również w Eksplorato- 
rze. Pojemność nowego dysku będzie tym 
większa, im mniej plików znajdzie się na 
dysku kompresowanym. Jeśli więc chce- 
my, by skompresowany dysk miał możli- 
wie jak największą pojemność, musimy 


Kompresowanie dysku 


przenieść z niego wszystkie większe pliki 
na dyskietki, poddać go kompresji, a na- 
stępnie skopiować nań przeniesione 
uprzednio pliki z powrotem. 


Ikony na 


_Pulpicie 


tym wydaniu Fasy PC 

pokażemy krok po kro- 

ku, jak tworzyć 
i umieszczać na Pulpicie własne 
ikony skrótów do programów lub 
dokumentów. Do tworzenia ikon 
z powodzeniem można użyć pro- 
gramu Paint, należącego do grupy 
akcesoriów Windows. Możliwości 
tego prostego narzędzia w zupeł- 
ności wystarczą do narysowania 
ikon, co pozwoli nadać indywidu- 
alny wygląd Pulpitowi Windows. 
Ikony najczęściej służą do przed- 
stawiania „skrótu”, czyli połą- 
czenia między reprezentującą go 
na Pulpicie ikoną a programami 
lub folderami na twardym dysku. 
Skróty udostępniają więc możli- 
wość szybkiego uruchamiania pro- 
gramów lub otwierania plików. 
Dzięki skrótom możemy czynić to 
wprost z poziomu Pulpitu, a nie 
jak poprzednio — za pomocą opcji 
często bardzo rozbudowanego me- 
nu Start. Dwukrotne kliknięcie 
skrótu powoduje automatyczne 
uruchomienie programu. Skróty 
oznaczane są symbolem [7] 
pojawiającym się na tle ikony. 

Szybszy dostęp do plików uzy- 
skujemy wówczas, gdy utworzymy 
skróty do zawierających je folde- 
rów. Dwukrotne kliknięcie ikony 
skrótu otwiera najpierw okno. 
W nim z kolei można wybrać dany 
dokument i klikając go dwukrot- 
nie uruchomić program, za pomo- 
cą którego został on utworzony. 
Skróty powinny być tworzone 
przede wszystkim do najczęściej 
używanych programów i najczę- 
ściej otwieranych folderów. 
Praca ze skrótami pozwala 

oszczędzić wiele czasu i wysiłku, ja- 


Każdy może ukształtować 
ikony w Windows według 
indywidualnych upodobań. 


ki trzeba by było włożyć w odnajdy- 
wanie w Eksploratorze plików 

i programów. Jeżeli do tej pory nie 
utworzyliśmy jeszcze ani jednego 
skrótu na Pulpicie — powinniśmy to 
uczynić jak najszybciej, aby maksy- 
malnie uprościć pracę z kompute- 
rem. Dlatego każdy, kto na przy- 
kład często pracuje z okre- 

ślonym edytorem tek- 
stu, zdecydowanie po- 
winien utworzyć do 
niego skrót. Trzeba 
jednak uważać, by 

na Pulpicie nie 
znalazło się zbyt 
wiele ikon skrótów. 
Niezbyt przejrzysty 
Pulpit wygląda jak nie 
uporządkowane biurko, 
na którym trudno cokol- - 
wiek znaleźć. W ramce 
poniżej opisujemy, jak 
tworzyć skróty, a, 


natomiast na następnej stronie po- 
każemy, jak narysować i wykorzy- 
stywać własne ikony. 


W menu startowym Windows wybieramy Programy | 


Akcesori 


a i uruchamiamy program Paint. 


ść |32 ae | 


- Jednostki - Anuluj 
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© Mietosoft Outlook p 


BW" Miciosolt Ward 


Następnie definiujemy atrybuty obrazu. W tym celu 
wywołujemy polecenie Obraz | Atrybuty i w polach Szerokość 
, | Wysokość wpisujemy wartość 32. Wybraną jednostką 

| powinny być Piksele. 


Zamknij system... 


d 


z" 
Teraz musimy nieco zwiększyć skalę podglą- E 


du. Aby to uczynić, na pasku narzędzi klikamy ikonę ak 
lupy i wybieramy 8-krotne powiększenie. Dopiero h - |. 
w tym momencie możemy zabrać się za rysowanie ae „EJ EJ ślele| o| xles| > 
ikony. Na koniec zaś zachowujemy rysunek w forma- | dsk 

cie Mapa bitowa 16-kolorowa. 


Dyskietka 3,5 (A:] 
[C:] 
R-Ld Apps 
(li Dom 
(d Dos 
E-L] Download 
4] Moje dokumenty 
HL] Novell 
p [2] nwcą2 
fH-0] Program Files 


Widok Obraz Qpoje m 


Zoprew | I Moje dokumeny 


OJ Fiecycled 
GI Tmp 
A LI 


branych obiektów. | _ |Batów 630 


|  |ikonabmp 


|Mapa bitowa 16-kolorowa oO 
Mapa bi 


Kolejnym krokiem jest uruchomienie Eksploratora i doko- 
nanie za jego pomocą zmiany nazwy nowo utworzonej bitmapy. 
Najpierw ją zaznaczamy, a następnie naciskamy klawisz F2. Zmia- 


MTELFENELTE] pnie 
lm SERRA E a: na dotyczy wyłącznie rozszerzenia pliku — trzech liter następują- 
Aby uzyskać Pomoc, kliknij polecenie Tematy Pomocy w menu Pomoc. . Ę ; : Ę 
WOje= = 16 ZE m „ cych w nazwie po kropce: z .bmp na .ico. Symbol pliku bitmapy 


„-. Zmieni się w naszą ikonę. 


Po przejściu do Pulpitu, klikamy prawym 4 
przyciskiem myszy ikonę reprezentującą wybrany 
skrót. Z wyświetlonego menu kontekstowego 
wybieramy Właściwości. 


Te a Nazwa pliku: 


 Lokalza E *Moje dokumentytikona.ica 


El 


o Znajdź obiekt docelowy... | Zmień ikonę... J 


W nowym oknie dialogowym przechodzimy do karty 
Skrót i klikamy Zmień ikonę, zaś w kolejnym okienku klikamy 
przycisk Przeglądaj, aby odnaleźć na dysku plik z naszym rysun- 
kiem, definiując tym samym ścieżkę do niego. 


Pogodowe 


czekiwania 


ak co dzień przeglądamy gazetę 

w poszukiwaniu mapki pogody lub 

w tym samym celu włączamy tele 

wizor. Niekiedy podziwiamy tam 

różnorodne wykresy, których celem jest 
przedstawienie wielu danych w jasnej, 
łatwej do odczytania postaci. Podobne 
obrazki możemy jednak tworzyć samo- 
dzielnie. Wystarczy do tego komputer 
i arkusz kalkulacyjny. 

Dane pogodowe interesują niemal 
każdego człowieka. Temperatura po- 
wietrza, siła wiatru czy ciśnienie at- 
mosferyczne — meteorologowie dostar- 
czają nam codziennie wielu informacji. 
Wystarczy je systematycznie zbierać, 
aby utworzyć prostą, a przy tym poży- 
teczną bazę danych. Później możemy 
w łatwy sposób przetworzyć zgroma- 
dzone informacje do graficznej postaci 
wykresów. Szybko zorientujemy się, 
czy opłacałoby się jechać na wczasy do 
Zakopanego, czy też lepiej było spędzić 
tydzień w Puszczy Kampinoskiej. Kto 


W: 1r5 
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Codziennie śledzimy 
zapowiedzi pogody 

na następny dzień. 
Próbujemy zapamiętać 
wskazania termometru 
i barometru, zwracamy 
uwagę na siłę wiatru. 
Warto zestawić 

te informacje 

w postaci wykresów. 


ma ochotę, może stworzyć swoje pry- 
watne prognozy pogody na najbliższe 
dni. Oczywiście należy je traktować 
z przymrużeniem oka, raczej jako za- 
bawę niż próbę zarabiania na życie. 


zauwa 


4.11 


Zaletą danych związanych z pogodą 
jest fakt, że można je znaleźć w każdej 
gazecie codziennej. Wystarczy regular- 
nie zapisywać odpowiednie informacje 
do arkusza kalkulacyjnego. Istnieją 
też inne, praktyczne przykłady zasto- 
sowania wykresów, jak śledzenie kur- 
sów akcji na giełdzie lub porównanie 
wydatków na żywność z resztą budże- 
tu domowego. Przekonamy się zara- 
zem, że możliwości arkuszy kalkula- 
cyjnych nie sprowadzają się tylko do 
obliczania różnicy lub wartości śred- 
niej. Umiejętnie sporządzona prezen- 
tacja graficzna potrafi lepiej przemó- 


wić do wyobraźni niż najlepiej ozdo- 
biona tabelka pełna liczb. 
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Krok 1: 
Do Excela wprowadzamy dane 
o pogodzie, zgromadzone na 
podstawie informacji w prasie, 
radiu lub telewizji. W naszym 
— AB | Fak ana | przykładzie posłużymy 

|Warszawa | się temperaturą po- 

| |Zakopane | E | wietrza i siłą wiatru 
- emperstura w Warszawie 
5 Warszawa 

i Zakopanem. 


Kreator wykresów - Krok 1 z 4 - Typ wykresu 


Standardowe typy | Typy niestandardowe ] 


Krok 2: |, 
Ali? £ : a Typ wykresu: _ Podtyp wykresu: 
Tworzymy wykres liniowy zawierający wartości temperatury dla | [qq kotmowy 


obu miast. Wybieramy polecenie Wstaw | Wykres. Excel otwo- 
rzy Kreatora wykresów, który pomoże nam przy kolejnych kro- 
kach tworzenia grafiki. Najpierw musimy podać 

typ wykresu. Wybieramy Liniowy, a następnie 
pierwszy podtyp. Klikamy przycisk Dalej. 


© Pierścieniowy 
hy Radarowy 
Powierzchniowy 
9: Bąbelkowy 


Liniowy. Wyświetla trend w czasie lub dla 
em kategorii, 


Hi 


H 


Naciśnij, aby „e przykład | 
(ajj Anuluj | _ Zakończ | 


Krok 3: 
Kolejną czynnością jest podanie 
źródła danych, czyli tego obsza- 
+8 at j (| ruarkusza Excela, w którym 
—— ” "|. znajdują się informacje mające 
być przedstawione na wykresie. 
Nas interesują wiersze od 
czwartego do szóstego i kolum- 
ny od A do J. Klikamy zatem 
myszką w komórce A4, wciska- 
my lewy przycisk myszy, przy- 
trzymujemy go i przesuwamy 
wskaźnik myszy do komórki J6. 
Zaznaczony obszar zostanie wy- 
różniony poprzez obramowanie go przerywaną, migającą linią. 


REL Microsoft Excel - Zeszytl_xls 


Po zwolnieniu przycisku myszy wciskamy Dalej. 


| Kreator waski Krok 3z4 - ak wykresu 22 


 Tytutwykresu: 


[Temperatura jj esta i 


Temperatura w miastach 


| 
l 


| Ośwartości(Yj:; | _ [E AS Ę | Krok 4: 
| [wartość, ECM PE SU: | || Wypełniamy pola 

: > | || opisów, które poja- 
wią się przy wykre- 
sie. Są to kolejno: 
tytuł wykresu, opis 
przy osi poziomej 
i opis przy osi 
pionowej. 
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Krok 5: 

Możemy umieścić nasz wykres 
jako element bieżącego arkusza 
lub jako oddzielny arkusz bieżą- 
cego skoroszytu. W tym drugim 
przypadku musimy pamiętać, że 
pomiędzy arkuszami przemiesz- 
czamy się klikając ich nazwy 
znajdujące się u dołu ekranu, 
z lewej strony poziomego paska 
przewijania. 


| Kreator wykresów - krok 4 z 4 - Położen W 


, =JNsIPEZ J 


X Microsoft Excel - Zeszyt1.xls 
JFJBK Edycje Wdok Wstaw Format Narzędza Wykres Okno Pomoc | | || |||. FEE 
josamjiany| | 


(Arkusz11$A36,Arkusz11$B34:$J$4,Arku 


p 
sz1I$B46:4J86;2 


Serie "Zakopane" 


Temperatura w miastach 


MANN I Krok 6: 
Nasz pierwszy wykres jest już gotowy. Jeżeli 
któryś element nas nie zadowala, wystarczy 

kliknąć go prawym przyciskiem myszy. Pojawi 


się menu kontekstowe pozwalające dowolnie $ 
zmieniać wybraną część wykresu. Na przy- H 
kład dla każdej linii temperatury da się dopa- (i a 
sować jej grubość, kolor bądź rodzaj punk- || | sam 


tów, tzw. znaczników. 


tg 


27.1008 28.1008 20.10.98 30.10.98 31.10.98 1.1188 2.1198 3.1198 411.98 


Data 


je 


KAZIK wykres CEREUKRRERCEMMMMMMMOOMON ai 


Krok 7: 

Standardowe typy | Typy niestandardowe | Kolejn Ę zadanie polega PuNk 
a im .. niu siły wiatru w dwóch miastach 
Tyne - p aikakikwcj i przedstawieniu wyników w postaci 


[iu Kolumnowy: [2] | j 

| l |. wykresów kolumnowych. Zaznacza- 

2 Uni | JA | my myszą obszar od komórki A1 do 
| J3 i wywołujemy Kreatora wykresów. 


Postępujemy podobnie, jak 
w przypadku poprzedniego 
wykresu. Nie zapominamy 
o prawidłowym opisaniu osi. 


Kreator wykre - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu EFR | 


r Tytuły | Osie | Liniesiatki | Legenda | Etykiety danych | Tabela danych 
| oe e oe | Tytuł wykresu: | „p 
>. | [siła wiatru 
lzmarm ośle 000 | 
( wiersze Data s 


Po 
o Ds wartości (| 


Kreator wykresów - Krok 1 z 4 - Typ wykresu 


Ik WarStACYy 
|G Pierścieniowy 
kóży Radarowy 

[8] Powierzchniow 
Jee Bąbelkowy 


= 


Siła wiatru 
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Krok 8: Microsoft Excel - Zeszytl xls 
Mamy już podgląd siły wiatru 
przedstawiony w postaci diagra- 
mu kolumnowego. Na koniec 
chcemy połączyć oba wykresy na 
jednym rysunku, aby móc porów- 
nywać temperaturę oraz prędkość 
wiatru. W tym celu zaznaczamy 
obszar ograniczony komórkami 
od A1 do J3. Później wciskamy 
klawisz Ctrl, przytrzymujemy go, 
umieszczamy wskaźnik myszy 

w komórce A5 i przesuwamy do 
pola J6. Dopiero teraz możemy 
puścić klawisz Ctrl. W ten sposób wyróżni- 
my wartości komórek z pięciu wierszy 

za wyjątkiem czwartego. Kreator wykresów - Krok 1 z 4 - Typ wykresu KiEŚ 


i 


Standardowe typy Typy niestandardowe | 


Typ wykresu: 

kż Blokowy warstwowy 

Lib Kalurnnowo - warstowy 
nowy czarno-biały 

Kreator wykresów - krok 2 z 4 - Źródło danych si 
nowy z głębokością 

zakres danych | Śeńe | wy czarno-biały 


Wy rozsunięty 
s0-kalUrnnoWy 


2 XZAXZGXWXIX 11 2KI XI 4X] 


W Kreatorze wykresów 
wybieramy kartę Typy 
niestandardowe, a jako typ 
wykresu Liniowo- 


wy cz-b, w skali czasu 
My kolorowy hd] 


| 
| 
wy (2 osie) | 
| 
| 
| 


| 
Krok 9: | 
| 
| 


| 


Siła wiatru 


<kolumnowy (2 osie). | zakresdenydj Tytuły | Osie | Linie siatki | Legenda | Etykiety danych | Tabela danych | 
Zwróćmy uwagę, że musimy a aa: p 0 AGM 
opisać dwie osie pionowe. [Temperaturaiwiatr (| Temperatura i wiatr 
Pierwsza z nich oznacza siłę Oś kategorii (2): | 
wiatru, a druga (dodatkowa) JData | 
— temperaturę. Oś wartości (ti. | ; 

k 

| 

| 


LEG) Dodatkowa aś kategorii (x); 


Dodatkowa oś wartości (1): 


[Temperatura (st, Gy] | 
kaj Anuluj < Wstecz [osei> | zakończ | 


Barta 


Krok 10: 
Najnowszy wykres prezentuje temperaturę 
w postaci linii i siłę wiatru jako kolumny. Pozo- 
staje jeszcze poprawienie czytelności poszcze- 
=. gólnych elementów. W prosty sposób zmieni- 

| my grubość i kolor linii, tekst legendy wraz 
z rozmiarem czcionki, tło wykresu czy kolor 


X Microsoft Excel - Zeszytl.xls 
[EF Elk Edycja widok Wstaw Format Marzędzia Wykres Okna Pomoc 


jożajenyjitasja:- jae 


RATA 


Serie "Zakopane SERIE(Arkusz1I$A76,Arkusz1I5B$1:$J$1 ,Arkusz1/$B56:5.86;4) 


Temperatura i wiatr 


E Ę słupków, jeśli tylko klikniemy żądany element 
RK Ę _ prawym przyciskiem myszy. Pojawi się wtedy 
A | menu kontekstowe pozwalające zmienić wiele 
ie parametrów wybranego obiektu. Ponieważ na- 
SĘ | tożyliśmy na siebie dwa wykresy, możemy zróż- 
Dane aródłowe  F— | | | nicować kolorystykę, np. zastosować kolory 
|| [Em | tzw. Ciepłe do słupków i odpowiadającej im 
„ że legendy. Łatwo też zauważyć, że zmiana war- 


tości liczbowych w arkuszu z danymi powoduje 
natychmiastowe uaktualnienie odpowiednich 
wykresów. Zapisujemy plik, a gotowe wykresy 


Data | . 
NA Oidoocccocowwć || drukujemy na kolorowej drukarce. 


lobalna sieć WWW jest 

znakomitym miejscem 

poszukiwania ciekawo- 
stek poświęconych samochodom. 
Możemy zwiedzać profesjonalne 
witryny producentów i sprzedaw- 
ców bądź skierować swoje kroki 
ku amatorskim stronom dedyko- 
wanym określonym markom. 
Szybko wyszukamy ciekawe zdję- 
cia, wyniki testów, dane technicz- 
ne oraz inne charakterystyki in- 
teresującego nas modelu. W wielu 
miejscach zawarte są stale aktu- 
alizowane ceny giełdowe. Pozwala 
to poznać rynek bez konieczności 
wyjazdu z domu — bywa przecież, 
że panuje zła pogoda, a nie mamy 
jeszcze wymarzonych czterech 
kółek. Z kolei wizyta na serwerze 
grup dyskusyjnych to doskonała 
sposobność, aby zapoznać się 
z opiniami innych użytkowników 
pojazdów. 


Nowe auta 

Większość światowych producen- 
tów samochodów ma swoje serwi- 
sy pod łatwymi do zapamiętania 
adresami. Najczęściej wystarczy 
w oknie przeglądarki interneto- 
wej wpisać www.firma.com, zastę- 
pując słowo firma nazwą produ- 
centa. Postępując w ten sposób 
dotrzemy do stron Audi, Chrysle- 
ra, Hondy, Saaba i wielu innych. 
Później możemy wybrać model 

i typ samochodu oraz wyświetlić 
na ekranie szczegółowe parame- 
try i dane techniczne. Najlepsze 
witryny umożliwiają wkroczenie 
do wirtualnego salonu, w którym 
na monitorze pojawia się wybra- 
ny pojazd. Kilkoma kliknięciami 


//samochody. 
_ Jazda próbna 


W Internecie można znaleźć wiele 
informacji związanych z motoryzacją. 


37 Auto Net - Netscape 
[Ele Edt View fo Communicator Help 


myszy obra- 
camy go na 
ekranie, 
zmieniamy 
kolor nadwo- 
zia i otwiera- 
my bagażnik. 
Powstają też 
strony krajo- 
wych oddzia- 
łów zagra- 
nicznych kon- 
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Jesteś naszym 3 7,233 gościem 


cernów. Dzię- 
ki nim mamy 
prostsze zada- 
nie, gdyż transfer danych z ser- 
wera jest znacznie szybszy, 
a wszystkie opisy są w języku pol- 
skim. Adresy sprzedawców pomo- 
gą uniknąć przeglądania ogłoszeń 
prasowych w celu znalezienia 
właściwego numeru telefonu. 
Wiele pożytecznych informacji 
znajduje się na stronach magazy- 
nów motoryzacyjnych. Wprawdzie 
papierowe wydania czasopism są 
znacznie bogatsze w treści, poza 
tym łatwiej kartkować zadruko- 
wane strony, niż klikać odsyłacze 
na ekranie, lecz w Internecie też 
uda się nam zapoznać z wynika- 
mi redakcyjnych testów popular- 
nych pojazdów. Z pewnością na- 
trafimy na różnorodne strony 
o tuningu, nowościach w branży, 
imprezach sportowych, przeczyta- 
my także teksty o konkretnych 
modelach, bogato ilustrowane 
zdjęciami. Warto między innymi 
zajrzeć na strony pism Motor lub 
Auto. To ostatnie prezentuje 
charakterystyki około 240 współ- 
czesnych pojazdów, zaprasza tak- 
że do retro-salonu poświęconego 


Strona Auto Moto przypomina tablicę rozdzielczą. 


starym, polskim produktom, jak 
Syrena czy Warszawa. 


Wizyta na giełdzie 
Czy interesuje nas używany samo- 
chód? Nie trzeba od razu jechać 
na giełdę. Ogólny pogląd na ceny 
i dostępność konkretnej marki wy- 
robimy sobie w domu, siedząc 
w ciepłych kapciach przed monito- 
rem peceta. Wystarczy połączenie 
z Internetem i trochę czasu. 
Internetowy serwis wyszuki- 
wawczy Auto Moto zawiera bazę 
ponad 20 tysięcy ogłoszeń sprze- 
daży i kupna używanych pojaz- 
dów. Przy przeglądaniu bazy po- 
winniśmy podać warunki ograni- 
czające wyszukiwanie, aby nie 
wyświetlać wszystkich dostęp- 
nych ofert. W tym celu decyduje- 
my się na markę samochodu, dol- 
ną i górną kwotę ceny oraz wiek 
pojazdu. Wystarczy jeszcze klik- 
nąć odpowiedni przycisk, aby 
ekran wypełnił się ofertami. 
Równie łatwe jest wprowadzanie 
własnej oferty sprzedaży. Zosta- 
nie ona zapamiętana w bazie, 
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Serwer CarPoint wymaga znajomości 
języka angielskiego. 


gdzie będzie dostępna dla innych 
internautów. 

Inny ciekawy serwer należy do 
Ogólnopolskiej Interaktywnej Au- 
togiełdy. Udostępnia on adresy 
i godziny pracy wielu krajowych 
giełd samochodowych oraz prosty 
wzorzec umowy kupna-sprzedaży. 
Znajdziemy tu także godziny 
nadawania programów telewizyj- 
nych poświęconych motoryzacji, 
zarówno stacji krajowych, jak też 
odbieranych za pośrednictwem 
satelity. Przycisk Na wesoło po- 
zwala odetchnąć od emocji zwią-' 
zanych z liczeniem pieniędzy i za- 
poznać się z porcją humoru prze- 
znaczonego dla kierowców. 


4 W najnowszym "MOTORZE" 
4 Poprzednie nuniery pisma 
MM Auto-1olon 
M Retro sao 
34 Baza danych skradzionych pojazdów 
M Archiwum 
p 

(W SAREUS 
MOJEGO rack oe, 195 [904 
Monk: - wkdota 
44 Connie Ogłoszeń w Tygodniku MOTOR - 
M Stopka redakcyjna 


Zielone światło dla gości magazynu Motor. 


Połączenie informacji o starych 
i nowych samochodach zastosowa- 
no na stronach Microsoftu. Car- 
Point to serwer służący pomocą 
przy zakupie współczesnych mo- 
deli i pojazdów przechodzonych, 
choć zainteresuje to jedynie 
mieszkańców USA. Warto tu jed- 
nak zajrzeć, gdyż wśród ciekawo- 
stek serwisu jest możliwość po- 
równania osiągów dwóch wybra- 
nych modeli. Przy każdym aucie 
podano sporo informacji ogólnych, 
danych technicznych, a wszystko 
to wzbogacono dużą liczbą zdjęć. 


Dla hobbystów 


Niejeden starszy kierowca za- 
pewne z nostalgią wspomina 
dawne Trabanty i Warszawy. Ku 
pokrzepieniu serc powstają dla 
nich amatorskie, ale o wysokiej 
jakości strony związane z okre- 
śloną marką. Właściciele-hobby- 
ści dzielą się tam swoimi wraże- 
niami z odległych czasów, publi- 
kują zdjęcia znakomicie zakon- 
serwowanych oldtimerów, podają 
parametry techniczne. Inni auto- 
rzy poświęcają się tworzeniu wi- 
tryn o współczesnych produk- 
tach. Znajdziemy więc strony 

o Polonezie, VW Golfie czy Cin- 
quecento. Przy przeglądaniu mo- 
żemy liczyć na wiele danych 
technicznych, odsyłacze do in- 
nych serwisów, obszerne teksty 
omawiające historię produkcji 
danego modelu. Na jednej ze 
stron zawarto nawet kompletną 
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GUTE 


dziś i jutro 


NUMER 1/98 
MIESIĘCZNIKA MOTORYZACYJNEGO 
"AUTO DZIŚ JUTRO" 


„JUŻ OD 18 XII W SPRZEDAŻY! 


AUTA W, NUMERZE: 


W miesięczniku 
Auto Dziś i Jutro 
znajdziemy opi- 
sy kilku testo- 

wanych modeli. 


tósęca 1807 | 


ściągawkę ze 
szczegóło- 


Cinquecento j 
1000000, 


wym harmo- 
nogramem 
okresowych 
przeglądów technicznych. 

Gdy znudzi nam się surfowa- 
nie po Internecie możemy prze- 
nieść się na któryś z serwerów 
grup dyskusyjnych. Takie forum 
wymiany informacji może być 
bardzo pożyteczne, jeżeli zdarzyła 
się nam dziwna, trudna do usu- 
nięcia awaria, z którą nie chcemy 
udawać się do warsztatu. Prak- 
tyczne porady dyskutantów po- 
mogą znaleźć optymalne rozwią- 
zanie w sytuacji, kiedy nie może- 
my zapalić silnika lub z niezrozu- 
miałych przyczyn wyskakuje nam 
bieg. Wielu sugestii nie przeczyta- 
my w żadnej autoryzowanej in- 
strukcji obsługi pojazdu. Tu jed- 
nak konieczna jest przestroga: 
opinie zawarte w grupach dysku- 
syjnych nie zawsze nadają się do 
praktycznego zastosowania. 


Nieoficjalna strona Cinquecento 
przedstawia historię auta. 


Ż. sf o 
Za siedmioma 
górami 


Multimedialne bajki to wspaniała rozrywka 
nie tylko dla dzieci, ale też dla dorosłych. 


D-ROMyy z bajkami są 

przeznaczone głównie dla 

dzieci, ale ich walory do- 
cenią także wszyscy rodzice, znu- 
żeni codziennym wymyślaniem 
opowieści dla swych pociech, nie 
mający pomysłu na nowe rozryw- 
ki lub pragnący odpoczynku choć 
przez pół godziny dziennie. Do- 
stępne na rynku krążki zawierają 
dużą porcję znakomitej, multime- 
dialnej zabawy. Pozwalają zająć 
nasze pociechy przez dłuższy 
czas, zaznajamiają z podstawami 
obsługi myszy, przyzwyczajają do 
nowych mediów. Umiejętne połą- 
czenie wesołych igraszek z nauką 
literek i cyferek gwarantuje, że 
czas spędzony na poznawaniu in- 
teraktywnych bajek zaowocuje 
wymiernymi efektami edukacyj- 
nymi. Interaktywność współcze- 
snych baśni polega na tym, że nie 
tylko słuchamy opowieści, lecz 
często wpływamy na fabułę po- 
przez wybór jednej z kilku akcji 
dostępnych w danej chwili. 

Pamiętajmy jednak, że CD- 

-ROM>yy nie powinny całkowicie 
zastępować naszego kontaktu 
z dziećmi. Bajki opowiadane bądź 
czytane przez rodziców są równie 
zajmujące i korzystne dla rozwoju 
dziecka. Zwróćmy także uwagę na 
to, aby mali użytkownicy kompu- 
terów nie spędzali zbyt wiele cza- 
su przed monitorem — podobnie 
jak telewizor, pecet powinien być 
jedynie uzupełnieniem codziennej 
dawki rozrywki. Dbajmy o oczy 
dzieci i pozwalajmy im czasami 
odpocząć od techniki. 


Urodziny Prosiaczka: zwierzęta śpiewają 


„Sto lat". 


Urodziny Prosiaczka 
Ten krążek jest przeznaczony dla 
najmłodszych. Uroczy prosiaczek 
Gucio opowiada nam o zasadach 
poruszania się po gospodarstwie 

i zaprasza na swoje przyjęcie uro- 
dzinowe. Wspólnie z gospodarzem 
zwiedzamy całe obejście, poznając 
konia Hipolita i inne zwierzęta. 
Podczas spaceru klikamy różne 
przedmioty widoczne na ekranie, 
przez co rozpoczynamy krótkie 
zabawy słowne i muzyczne. Jedna 
z zabaw polega na zdobieniu tor- 
tu - przeciągamy kolejne świeczki 
na rysunek tortu, licząc je na 
głos. W innym miejscu zabawia- 
my się literkami. Po wydrukowa- 
niu rysunków zwierząt można je 
pokolorować kredkami. 


Główna bohaterka bajki Kopciuszek w tańcu 


z królewiczem. 


Kopciuszek 
Multimedialna adaptacja znanej 


baśni łączy zabawę z solidną por- 
cją edukacji. Kolejne sceny są wy- 
świetlane jako kolorowe rysunki 

z podkładem głosu lektora. Przej- 
ście do następnego obrazka wyma- 
ga jednak rozwiązania zagadek. 
Pytania są bardzo urozmaicone, 
zarówno pod kątem zawartości, 


Wróżki na 
chrzcinach 

Nasturcji 
ze Śpiącej 
Królewny. 


jak i trudności. Dziecko będzie 
musiało wstawić we właściwe 
miejsca tekstu brakujące litery lub 
wyrazy, kliknąć zegar wskazujący 
zadany czas bądź skojarzyć pary 
prostokątów o tym samym kolo- 
rze. U dołu ekranu pokazywane są 
punkty zdobyte w czasie rozwiązy- 
wania testów. 


Śpiąca Królewna 

Bajka opowiada o pięknej królew- 
nie Nasturcji, która na skutek 
złego uroku podłej wiedźmy ukłu- 
ła się wrzecionem i zasnęła na sto 
lat. Na ekranie widzimy kolorową 
książkę z rozłożonymi kartkami, 
zawierającą tekst i obrazki. Co 
ważne, trudniejsze słowa są pod- 
świetlone, a po ich kliknięciu roz- 
wija się pergaminowy zwój z obja- 
śnieniem. Dostępna jest także ko- 
lorowanka pozwalająca dzieciom 
wykonać własną wersję obrazków 
przez użycie myszy i dostępnych 
palet z farbkami. Nieco trudniej- 
sza jest układanka typu puzzle 
polegająca na zestawieniu obraz- 
ka poprzez przestawianie jego 
kawałków. 


Lulu i jej książka 

Krążek jest jednym z serii produk- 
tów o jednolitej szacie graficznej 

i sposobie obsługi. W czasie kart- 
kowania rozłożonej bajki może- 


my czytać tekst i zapoznawać się złotą rybkę można spotkać nawet w kosmosie. 


z obrazkami. Kliknięcie grafik 
często powoduje ich ożywienie — 
postacie zaczynają poruszać się 

i rozmawiać. Treścią bajki są pe- 
rypetie robota Mnemo, którego 
pojazd kosmiczny rozbił się 

w krainie małej księżniczki Lu- 
lu. Po spotkaniu oboje przeżywa- 
ją wiele dramatycznych przygód. 


eczywiście. A co więcej, w 
książce spotkałem ciebie... 


Lulu i Królowa Śniegu mają po- 
dobny wygląd książki z animo- 
wanymi obrazkami. 


Królowa Śniegu 
Adaptacja pięknej, melancholijnej 
baśni Andersena ma podobną sza- 
tę graficzną jak Lulu, tzn. prze- 
wracamy kartki, czytamy tekst 

i klikamy rysunki, aby ożywić bo- 
haterów. Na początku spotykamy 
diabła, którego postać może śnić 


się wrażliwym dzieciom po nocach. 


Później przechodzimy do właści- 
wej opowieści. Mały Kay zostaje 
uprowadzony przez Królową Śnie- 
gu, a jego przyjaciółka Gerda wy- 
rusza z pomocą. 


Marzenia złotej rybki 
Złota rybka imieniem Czaruś ma 
dość spełniania cudzych życzeń, 
postanawia więc zaspokoić wła- 
sne. Żeby było ciekawiej, ma aż 
osiem takich życzeń. Czaruś wy- 
czarowuje sobie zamek, rumaka, 
samochód podwodny... Kliknięcie 
przedmiotów widocznych na 
ekranie powoduje różne akcje, 


np. wyświetlenie scenki ślubu ry- 


by z rybą. Warto też obejrzeć 
i posłuchać złotej rybki siedzącej 


na podwodnym rumaku i grającej 


na gitarze hiszpańskiej. 


Baba Jaga 

Dziadek Mysz zaprasza nas do 
wysłuchania i obejrzenia bajki 

o Babie Jadze i jej złych gęsiach. 


Bohaterka baśni, mała Tania, nie 
upilnowała pozostawionego pod 
jej opieką braciszka Niki. Chło- 
piec został porwany przez złe gęsi 
Baby Jagi. Dziewczynka wyrusza 
na poszukiwania. 

Ta bajka ma przepiękną animo- 
waną grafikę, doskonale zsynchro- 
nizowaną z podkładem dźwięko- 
wym. Można 
przypusz- 
czać, że pro- 
gramiści pod- 
czas tworze- 


iniali o małym Niki. 


nia progra- 
mu bawili się 
jak dzieci, 
gdyż w trak- 
cie zabawy 
wielokrotnie 


także dorosłym. 
znajdziemy 

elementy humoru mogące zachwy- 
cić nie tylko najmłodszych widzów, 
ale też ich rodziców i dziadków. 
Warto klikać różne dziwne przed- 
mioty widoczne na rysunkach, aby 
obejrzeć zabawne animacje. 


W skrócie 


© Baba Jaga 
Producent: Davidson / CD Projekt 
Cena: ok. 99 zł 


© Kopciuszek 
Producent: VIPS 
Cena: ok. 50 zł 


© królowa Śniegu 
Producent: Mediascape 
Cena: ok. 109 zł 


© Lulu i jej książka 
Producent: Mediascape 
Cena: ok. 99 zł 


© Marzenia złotej rybki 
Producent: Optimus Pascal 
Cena: ok. 69 zł 


© Śpiąca Królewna 
Producent: Albion 
Cena: ok. 69 zł 


© Urodziny Prosiaczka 
Producent: Optimus Pascal 
Cena: ok. 69 zł 


Baba Jaga to baśń, która spodoba się 


Exchange 

Dostarczany wraz z Win- 
dows 95 program służący do 
odbierania i wysyłania pocz- 


ty elektronicznej. Za jego po- 
mocą możliwe jest również 
wysyłanie faksów. Jeżeli ma- 
my na dysku zainstalowany 
Microsoft Exchange, wysyła- 
nie i odbieranie wiadomości 
e-mailowych może się odby- 
wać wprost z Pulpitu Win- 
dows — po podwójnym klik- 
nięciu ikony tego programu. 


EXE plik 

Akronim od „executable 
file” (plik uruchomieniowy). 
EXE to rozszerzenie plików, 
poprzez które uruchamia się 
programy. 


Fa 


faks 

Słowo pochodzące od angiel- 
skiego „facsimile”. Urządze- 
nia faksujące działają na ta- 
kiej samej zasadzie jak kse- 
rokopiarki. Używa się ich do 
przesyłania kopii dokumen- 
tów za pośrednictwem linii 
telefonicznych. Faksy ska- 
nują dokument przy użyciu 
fotoczujników, po czym 
przetwarzają uzyskane dane 
w sygnały akustyczne 

i przesyłają je poprzez sieć 


telefoniczną. Z kolei 
urządzenie, które je odbie- 
ra na drugim końcu linii, 
drukuje otrzymane informa- 
cje, czyli kopię zeskanowa- 
nego dokumentu. 


faksmodem 

Za pomocą faksmodemu mo- 
żemy używać naszego pceta 
również do wysyłania i od- 
bierania faksów. Ma to tę za- 
letę, że dokumenty, które 
stworzyliśmy u siebie na 
komputerze, nie muszą być 
drukowane przed wysłaniem 
w postaci faksu. Oczywi- 
ście, jeśli do wysłania 

mamy pisma napisane 
odręcznie, musimy postę- 
pować, tak jak w przypadku 
zwykłego faksu — to znaczy 
uprzednio je skanując. Cał- 
kowitą kontrolę nad pracą 
faksmodemu i przesyłanymi 
za jego pośrednictwem infor- 
macjami sprawuje Windows. 
Jeżeli więc otrzymamy faks, 
to pojawi się on w postaci 
obrazu w naszym kompute- 
rze. Następnie możemy go 
oglądać na ekranie monito- 
ra, a w razie potrzeby także 
wydrukować. Wysyłanie fak- 
sów może odbywać się 

w różny sposób. Najlepszym 
chyba rozwiązaniem jest za- 
instalowanie faksmodemu 
jako sterownika drukarki. 
Wówczas, jeśli zajdzie po- 
trzeba wysłania wybranego 
dokumentu jako faksu, wy- 
starczy go po prostu wydru- 
kować, wybierając jednak 
uprzednio jako urządzenie 
drukujące faksmodem. Na 
koniec podajemy numer ad- 
resata i faks zostaje nadany. 


FAT 

FAT to akronim od „File 
Allocation Table” (tablica 
alokacji plików). Jest to plik 
specjalnego typu, znajdują- 
cy się na dyskietce lub 
twardym dysku. Zawarte są 
w nim nazwy, rozmiary i da- 


ty wszystkich plików zapi- 
sanych na danym nośniku 
danych. Ponadto w tablicy 
alokacji znajdują się dokład- 
ne informacje o tym, w ja- 
kich klastrach pliki zostały 
zachowane na dysku. Jeżeli 
na przykład chcemy otwo- 
rzyć jakiś plik, system ope- 
racyjny najpierw będzie mu- 
siał odczytać z tablicy infor- 
macje na temat jego położe- 
nia. Co prawda, plik zawie- 
rający te dane jest ukryty, 


a więc niewidoczny dla 


A 


użytkownika, lecz bez niego 
nie byłoby możliwe odnale- 
zienie jakichkolwiek infor- 
macji zapisanych na twar- 
dym dysku. 


Fi 


FidoNet 

Największa, bo składająca 
się z ponad 33 000 węzłów, 
nie komercyjna sieć BBS-ów, 
poprzez którą za pomocą 
modemu możliwe jest wysy- 
łanie poczty do milionów in- 
nych użytkowników. 


filtry 

Filtry to programy pomocni- 
cze, służące do odczytywania, 
dokonywania konwersji 

i przetwarzania danych. Je- 
żeli chcielibyśmy na przykład 
w jakimś programie otworzyć 
plik, który został utworzony 
w innym programie, możemy 
to uczynić właśnie za pomocą 
odpowiedniego filtru, doko- 
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nującego konwersji doku- 
mentu do postaci zrozumiałej 
dla aktualnie uruchomionej 
aplikacji. 


Fo 


folder 
W Windows 95 używane 
wcześniej pojęcie katalogu 
zostało zamienione na fol- 
der. Tak więc w folderze mo- 
żemy umieszczać pliki, skró- 
ty do plików oraz inne folde- 
ry. Przejrzyście zbudowana 
hierarchia folderów pozwa- 
la na efektywne zarzą- 
dzanie plikami zapisa- 
nymi na twardym dys- 
ku. 


fonty 
Fontami określa się ze- 
stawy znaków konkret- 
nego kroju pisma. Naj- 
częściej używanymi są: 
Arial, Times New Roman 
oraz Helvetica. W Win- 
dows dostępnych jest wiele 
fontów — wśród nich znajdu- 
ją się tak zwane skalowalne 
fonty, których znaki można 
drukować i wyświetlać w do- 
wolnej wielkości, oraz nie- 
skalowalne, jak MS Serif, 
które pojawiają się na ekra- 
nie monitora i na wydruku 
jedynie w pewnych rozmia- 
rach — nie można ich więc 
ani pomniejszać, ani powięk- 
szać. Pliki fontów noszą roz- 
szerzenie .FON i znajdują 
się na twardym dysku w ka- 
talogu WINDOWSIFONTS. 


format liczb 

To format decydujący o tym, 
w jakiej postaci są prezento- 
wane liczby, a więc jako data, 
waluta, udział procentowy 
czy wartość liczbowa z okre- 
śloną liczbą cyfr po przecin- 
ku. Z definiowaniem formatu 
liczb najczęściej możemy się 
spotkać w arkuszach kalkula- 
cyjnych oraz programach za- 
rządzających bazami danych. 
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format pliku 

Sposób, w jaki komputer za- 
pisuje pliki na dysku. Na 
przykład dokumenty two- 
rzone za pomocą edytora 
tekstu, jak Word, zawierają 
wyłącznie jego własne kody 
dla zachowywania wszyst- 
kich potrzebnych mu infor- 
macji. Kody takie to nic in- 
nego, jak informacje o atry- 
butach tekstu, szerokości 
marginesów stron oraz 
obiektów umieszczonych 

w danym dokumencie. Każ- 
dy program zapisuje pliki 
we własnym formacie. 
Oznacza to, że pliki, które 
nie zostały utworzone za po- 
mocą używanego przez nas 
edytora tekstu, muszą zo- 
stać poddane konwersji, za- 
nim będziemy je mogli 

w nim odczytać. 


formatowanie 
(nośników danych) 
Nie zapisane, nowe nośniki 
danych, jak dyskietki czy dys- 
ki twarde, muszą zostać pod- 
dane formatowaniu, zanim 
będzie można na nich zapisać 
jakiekolwiek pliki. W trakcie 
formatowania nośnia danych 
sprawdza się, czy nie wystę- 
pują na nim jakieś błędy, 
a następnie przygotowywuje 
się go do pracy w systemie. 
Przygotowanie to polega na 
podzieleniu nośnika na po- 
szczególne ścieżki i sektory. 
Kiedy kupujemy nowy 
komputer jego twardy dysk 
najczęściej jest już sformato- 
wany. Jeżeli formatowanie 
dyskietek jest dla nas zbyt 
niewygodne, możemy natu- 
ralnie zaopatrzyć się w nie- 
co droższe, lecz już fabrycz- 
nie sformatowane dyskietki. 


formatowanie (tekstu) 
Formatowaniem określa się 
również nadawanie określo- 
nego wyglądu tekstowi w edy- 
torze tekstu lub programie 
DTP. Przykładowo w edyto- 


rze Microsoft Word istnieje 
rozróżnienie pomiędzy for- 
matowaniem stron, akapi- 

tów i znaków. 

Kiedy tworzymy w Wor- 
dzie nową stronę, między in- 
nymi możemy wybrać dla 
niej jeden z dostępnych for- 
matów papieru, orientację 
(pionową, poziomą) oraz 
rozmiary marginesów. Służy 
do tego opcja menu Plik | 
Ustawienia strony. Za po- 
mocą formatowania akapito- 
wego definiujemy wyrówna- 
nie tekstu, wstawiamy wcię- 
cia oraz odstępy między 
wierszami i akapitami. Słu- 
ży do tego opcja Format | 
Akapiit. 

Po wybraniu Format | 
Czcionka zostanie wyświe- 
tlone okno dialogowe, z taki- 
mi parametrami jak: czcion- 
ki, ich rodzaj, styl i efekty — 
podkreślenie, pogrubienie, 
kursywa i inne, za pomocą 
których możemy wyróżniać 
zaznaczone fragment tekstu. 

Jeśli dość często zdarza 
się nam formatować tekst 
w identyczny sposób, na 
przykład informacje na te- 
mat adresata w korespon- 
dencji firmowej, zdefiniowa- 
ne formaty możemy zapisać 
w postaci szablonu. Nowsze 
edytory tekstu oferują me- 
chanizmy, które w znacznej 
mierze pomagają użytkow- 
nikowi tworzyć tego typu 
szablony dokumentów. Po- 
nadto niektóre z edytorów 
wyposażone są już w gotowe 
szablony — na przykład 
Word, wraz z którym otrzy- 
mujemy wzory różnego typu 
listów, faksów, raportów i in- 
nych dokumentów. 


Fr 


freeware 

Freeware to sztuczne złoże- 
nie słów: „free” (gratis) oraz 
„Software”. Pojęcie to oznacza 
oprogramowanie stworzone 


w celach nie komercyjnych. 
Programy freeware owe moż- 
na używać za darmo. 


Fu 


funkcyjne klawisze 
W przeciwieństwie do ma- 
szyny do pisania klawiatura 
komputera wyposażona jest 
dodatkowo w tak zwane kla- 
wisze funkcyjne, których naj- 
częściej jest dwanaście. Znaj- 
dują się one w górnej części 
klawiatury i oznaczone są 
symbolami od F1 do F12. 
Klawisze funkcyjne speł- 
niają w różnych programach 
różne zadania. Jedynie F1 
w większości przypadków po- 
woduje wyświetlenie okna 
pomocy. 


Gi 


gigabajt 

Jednostka używana do mie- 
rzenia ilości pamięci. Przy- 
kładowo pojemność więk- 
szych dysków twardych po- 
dawana jest w gigabajtach. 
Jeden gigabajt odpowiada 
1024 megabajtom lub 
1073741824 bajtom. 


Gł 


głosowa poczta 

(voice mail) 

Głos zapisywany w sposób cy- 
frowy, przesyłany wraz z wia- 
domościami poprzez Internet. 
W ten sposób odbiorca wiado- 
mości może usłyszeć jej treść. 
Konieczne jest jednak do tego 
posiadanie odpowiedniego 
oprogramowania obsługujące- 
go pocztę głosową. 


Go 


gorący start 
Kiedy system się zawiesi 
komputer musi zostać uru- 
chomiony od nowa. W przy- 
padku gorącego startu uży- 
wany jest 
albo przy- 
cisk Re- 
set, znaj- 
dujący się 
w obudo- 
// wie kom- 
/ putera, albo 
kombinacja 
klawiszy 
Ctrl+AIt+ Delete. Jeśli to nie 
pomoże, pozostaje jedynie 
zimny start, czyli wyłączenie 
i włączenie komputera. 


Gr 


graficzna karta 

Jest to karta rozszerzeń za- 
mieniająca instrukcje progra- 
mów w elektryczne sygnały, 
przesyłane następnie do mo- 
nitora i sterujące jego pracą. 
Od zainstalowanej karty gra- 
ficznej w głównej mierze za- 
leży liczba kolorów możli- 
wych do jednoczesnego wy- 
świetlenia na ekranie kom- 
putera oraz możliwa do uzy- 
skania rozdzielczość obrazu. 


graficzne programy 

To ogólne określenie obejmu- 
jące swym znaczeniem pro- 
gramy służące do malowania 
i rysowania — jak na przykład 
Paint z akcesoriów Windows 
czy shareware owy Paint 
Shop Pro — nadają się szcze- 
gólnie dobrze do malowania 
własnych obrazków lub ob- 
róbki grafik bitmapowych. 
Natomiast programy do ryso- 
wania, takie jak CorelDRAW, 
bazują na grafice wektorowej 
i służą do jej tworzenia oraz 
obróbki. Programy tego typu 
znajdują zastosowanie przy 
tworzeniu projektów tech- 
nicznych lub planów. 


